Pracovny postup pre elektronické spracovanie vykazov za rok 2008

. PodPa spravodajskej povinnosti, ktorii mate uvedeni na konci sprievodného listu pre Statistické
zist'ovania za rok 2008, vyberte konkrétne vykazy (subory *.zip) z web stranky NCZI a uloZte
na pevny disk Vasho PC.

Vykazy spolu s metodickymi pokynmi andvodom na pouzivanie programu sa nachadzaji
v zozname Rocéné vykazy za rok 2008 v stlpci Elektronicka verzia formuldrov.

Subory *.zip st skomprimované prieéinky, ktoré obsahuju podla typu vypiianého vykazu napr.
MO01, ONQ2, ...atd. prislusny subor typu *xlIs, s ktorym budete pracovat, napr. Vyk M01.xls,

subor s metodickymi pokynmi napr. Met M0I1.doc a sibor Navod.chm, t.j. ndvod na pouZzivanie
programu.

Subor *zip rozbal’te, prie¢inok samostatne ulozte a d’alej v tomto prieCinku pracujte.

Otvorte excelovsky stbor (*.xIs) uloZzeny vo Vasom PC v Microsoft Excel a povol’te makra.

Program je aplikacia vypracovana pre Excel a vyzaduje miniméalne MS Excel 97, Windows 98
a ich vyssie verzie. OpenOffice nie je kompatibilny. (PodrobnejSie dévody, pre¢o nie je mozné
pouzit OpenOffice st vysvetlené v Ndvode na pouZivanie programu pre elektronické
spracovanie vykazov za rok 2008).

Je nevyhnutné najprv nastavit’ v Exceli ,,Strednu Uroven zabezpeCenia makier a po spusteni
kazdého suboru pre vykazy v dialdgovom okne nastavit’ vol'bu ,,Povolit’ makrd‘.

Musite povolit’ makra, inaksie nie je mozné urobit’ export, ani tlacit’ vykaz.

Postup, ako nastavit' spradvnu uroven zabezpecCenia a povolit makra najdete v Navodoch na
zapnutie makier pre Excel 97 — 2003 a Excel 2007.

. Vypliite excelovsky vykaz podl’a metodickych pokynov a nadvodu na pouZivanie programu.

Metodické pokyny andvod na pouZivanie programu si moéZete zobrazit priamo pri vypliani
vykazu z ponuky (menu) na hornej liste.

V pripade vyskytu nejakych problémov kontaktujte prislusnych metodickych pracovnikov, resp.
programatorov NCZI uvedenych v zozname Rocné vykazy za rok 2008.

Excelovsky stibor priebezne ukladajte na pevny disk, aby ste ndhodne neprisli o udaje.

. Po kompletnome vyplneni a skontrolovani vykazu, exportujte idaje z vykazu do exportného
suboru.

Export urobite kliknutim na zltého smajlika v menu programu.

Podrobnejsi postup najdete v navode na pouzivanie programu.

. Exportny subor poslite e-mailom do NCZI na adresu podatelna@nczisk.sk

Neposielajte vytlaceny vykaz, tla¢ vykazu je iba pre vasu potrebu.

Neposielajte cely vykaz (program), staci ked’ poSlete iba export. Exportny subor je mensi
a obsahuje vsetky potrebné informacie.

Neposielajte viackrat ten isty vykaz, vznikaju zbyto¢né duplicity.



e Posielajte novy export z vykazu iba vtedy, ked’ ide o opravu predchadzajucich uz zaslanych
udajov.
Programatori:

Vsetky vykazy okrem S01:
Ing. Roman Kiss, roman.kiss@nczisk.sk, @ 02/572 69 508

Vykaz S01:
Jozef Barta, jozef.barta@nczisk.sk, & 02/572 69 508

Veduci pracovnici zodpovedni za zber a spracovanie vykazov:

Mgr. Stanislav Ruzek — veduci odboru zdravotnicke;j Statistiky a zdravotnych registrov
stanislav.ruzek@nczisk.sk @& 02/572 69 401

Ing. Jan Slovik — veduci oddelenia informatiky
jan.slovik@nczisk.sk & 02/572 69 501

Adresa NCZI:

Narodné centrum zdravotnickych informacii
Lazaretska 26
811 09 Bratislava

E-mailova adresa: podatelna@nczisk.sk

Dakujeme za spolupréacu.
© NCZI, 2008



