Navod na pouzivanie programu, str. 1

Navod na pouzivanie programu pre elektronické

spracovanie vykazov za rok 2008
(v programe Microsoft Excel)

1. Poziadavky pre program

2. Nastavenie urovne zabezpecenia a povolenie makier
3. Popis programu a menu

4. Praca so subormi na CD, resp. web stranke NCZI (ZMENA!)
5. Vyplnenie identifikacného modulu

6. Vyplnenie datovych modulov

7. Kontroly

8. UloZenie vykazu (ZMENA!)

9. Tla¢ vykazu

10. Export dat (NOVE!)

11. Kontakty

1. Poziadavky pre program

Program je aplikacia vypracovana pre Excel a vyZzaduje minimalne MS Excel 97 a vyssi, Windows 98

a vys$i. Odporuca sa Excel 2003, Windows XP. Program pracuje aj v Exceli 2007, ovladacie menu a lista
nastrojov sa zobrazi na inom mieste (Polozka Doplnky, resp. Add-Ins na pruhu nastrojov, ¢iZe ribbone v
Excel 2007).

Dolezité upozornenie:
Pre pracu s excelovskymi sibormi *.xls nie je mozné pouzit’ OpenOffice!

Program totiz obsahuje makra, ktoré nie si kompatibilné s OpenOffice. Takisto OpenOffice bude hlasit’
chybu pri kazdom pokuse o zapis dat do zoSita, pretoZe kontroly zabudované v Exceli v OpenOffice
nefunguju, resp. funguju odlisne. Napr. pri pokuse zapisat’ v OpenOffice tdaj, program bude hlasit’
chybu: ,,Vstupna hodnota musi byt’ celé ¢islo* a nedovoli do modulu ni¢ zapisat’.

O tom, ¢i mate Microsoft Excel, alebo OpenOffice sa uistite tak, Ze spustite sibor pre niektory vykaz a
skontrolujete nazov v hornej liste aplikacie. Pokial je v nazve OpenOffice Calc (napr. ‘Vyk MOI-
OpenOffice Calc’), mate OpenOffice a neméZete pouZit’ vykazy vo forme excelovskych suborov.
Pokial’ je v nazve Microsoft Excel (napr. ‘Microsoft Excel-Vyk MO01.xls *), mate nainStalovany Excel

a méZete pracovat’ s excelovskymi vykazmi.

2. Nastavenie urovne zabezpecenia a zabezpecenie makier

Program obsahuje makra, ktoré zabezpecuju export dat do stiboru pre NCZI, korektné vytlacenie vykazu
a vyuzivanie niektorych d’al$ich funkcii pre pracu s vykazmi. Bez zapnutych makier by ste nemohli
vytvorit’ exportny subor, ktory je potrebné poslat’ do NCZI!
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Navod na pouzivanie programu, str. 2

Dolezité upozornenie:
Zapnite (povol'te) makra, aby ste mohli exportovat’ data pre NCZI a korektne tlacit’ vykaz!

Tieto makra sa Standardne v Exceli 97-2003 zapinaju v dialdgovom okne hned’ po Starte tlacitkom
wZapnut makra®“. V Exceli 2007 sa Ziadne dialdgové okno po Starte neobjavi, makra sa aktivuju
v informac¢nom paneli Upozornenie zabezpecenia kliknutim na tlacitko ,,Moznosti*.

Je nevyhnutné najprv nastavit' v Exceli ,,Strednu‘ Groven zabezpecenia makier a po spusteni kazdého
suboru pre vykazy v dialdgovom okne nastavit’ vol'bu ,,Povolit’ makrd*.

Popis, ako to urobit’ je v samostatnych stiboroch. V suibore MakroExcel2007.doc je popis pre spravne
nastavenie Urovne zabezpecenia a povolenia makier pre Excel 2007, v subore MakroExcel97-03.doc je
popis pre Excel 97-2003. Uvedené subory ndjdete aj na web stranke NCZI www.nczisk.sk v ponuke
Statistické zistovania/ Roéné vykazy za rok 2008/ Ndvody pre pricu s elektronickymi vikazmi.

Pokial’ spravne nastavite zabezpecenie a povolite makra, po Starte programu uvidite zmenené menu a
panel nastrojov, prostrednictvom ktorych budete moct’ vyuzivat’ zabudované funkcie. Po ukonceni
programu sa pévodné menu v Exceli automaticky obnovi. (Pokial’ by sa neobnovilo, je potrebné znova
zapnut’/vypnat’ program s povolenymi makrami).

3. Popis programu a menu

Program (po spusteni niektorého suboru pre vykazy, napr. Vyk MO1.xls) pozostava z listov Data,
KontrolaR, KontrolaS, Komentar (ndzvy zaloziek na spodnej liSte).

Zapisovat’ udaje je mozné len do Zltych buniek na liste Data. Hnedé a zelené bunky st uzamknuté a nie je
mozné v nich robit’ ziadne zmeny.

Komentar k vykazu, alebo dodato¢né informacie pre NCZI mozete zapisovat’ do listu Komentar. Pre
kratku poznamku moézete vyuzit polozku Pozndmka v identifikanom module.

Listy KontrolaR, KontrolaS obsahuju kontroly, ktoré¢ umozinuju overit,, ¢i boli dodrzané podmienky
uvedené v metodickych pokynoch. Tieto kontroly st len informacné a neobmedzuju pracu s programom.

Nové menu a panel ndstrojov
B wokazy  Zobrazit  Okno  Pomoc

idd 9| T we -|OR S |5 @@ .

Pokial ste povolili makra, po Starte suboru sa v Exceli 97-2003 objavi nové menu a panel ndstrojov
(toolbar), ktoré vymeni pdvodné menu a liStu nastrojov. (V Exceli 2007 sa toto menu nachédza na pruhu
s nastrojmi pod zalozkou Doplnky, resp. Add-Ins). Toto menu je nevyhnuté na export dat, tlac a ukladanie
zosita, zobrazenie ndvodu a metodickych pokynov priamo z programu a takisto pre niektoré d’alSie
funkcie.

Poznamka:
Popis, ako nastavit’ zabezpecenie a povolit’ makra, aby bolo k dispozicii nové menu je popisany
v suboroch MakroExcel97-03.doc a MakroExcel2007.doc.
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Popis ikon v paneli nastrojov:

i - ulozi aktualne rozpracovany vykaz. Ak potrebujete ulozit’ vykaz pod novym menom, pouZzite
prikaz z menu ,, UlozZit ako..

i - vytla¢i vykaz, vratane ivodnej strany. Je mozné zvolit’ si iba urcité strany a tie vytlacit’.

i’l - exportuje data z vykazu do exportného stiboru, ktory je potrebné poslat’ do NCZI.

i - ukotvi list podl'a aktudlne vybratej bunky. Je to pomdcka pre pracu s velkymi modulmi.

Er ukotvi cely modul podl'a predvoleného nastavenia. Je to pomocka pre pracu s vel'kymi modulmi.

100% - . s A o . . .
—l - lupa, umozni zobrazit’ viac na obrazovke. Pomdcka najmé pre pracu s vel'kymi modulmi.

i - zobrazi naraz v dvoch oknach nad sebou listy Data a KontrolaR. Pomdcka pre lepSie hl'adanie
a orientaciu chyb vo vykaze.

S |

= - zobrazi naraz v dvoch oknach vedl'a seba listy Data a KontrolaS. Pomocka pre lepsie hl'adanie
a orientaciu chyb vo vykaze.

- ak bolo otvorené druhé okno, napr. s listom KontrolaR, resp. KontrolaS, vrati zobrazenie naspat’ na
list Data do jedného okna.

)

= - umozni nastavit’ niektoré predvol’by pre pracu s programom.

Y Jobrazi sa pomoc k praci s programom. Podmienkou je, aby bol subor Navod.chm ulozeny v tom

istom priecinku, ako vykaz.

El - zobrazi metodické pokyny k vykazu. Podmienkou je, aby bol sibor s metodickymi pokynmi
a s nezmenenym nazvom v tom istom priecinku, ako vykaz. (Napr. A02 Met.doc, A0O3 Met.doc,
MO1 Met.doc....)

4. Praca so subormi na CD, resp. web stranke NCZI
(ZMENA!)

1. Dostali ste CD

Pokial ste dostali CD, st tam ulozené vSetky vykazy s metodickymi pokynmi aj navodmi. Pozrite si
obsah CD, aby ste sa v iom vedeli orientovat’ a ndjst’ potrebné siibory. MoZete zacat’ pracovat’ so subormi
priamo z tohto CD, ale na CD nie je moZné priamo ni¢ ukladat’.

Odporucame skopirovat’ cely obsah CD do priecinka na pevny disk vasho PC (napr. do prie¢inka Moje
dokumenty\NCZI\2008 a pod.) a pracovat’ so skopirovanymi sibormi na pevnom disku, nie na CD.

Obsah CD je moZzné uloZit’ aj na siet’. Opat’ je lepSie nepracovat’ s vykazmi priamo na sieti, ale skopirovat’
si ich vzdy do svojho PC.

Tip: Najlepsie je skopirovat’ si sibory na pevny disk do svojho PC a nepracovat’ s nimi
priamo na CD!

Pokial’ nechcete prenéasat’ cely obsah CD na iné miesto alebo na iny PC, staci skopirovat’ len vybrané
prie¢inky podla typu vypiianého vykazu napr. M01, ON2...atd, ktoré obsahuju vzdy prislusny subor
typu *.xls, s ktorym potrebujete pracovat’, napr. Vyk M01.xls, subor s metodickymi pokynmi napr.
Met M01.doc a subor Navod.chm, t.j. ndvod k programu.
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Skopirujte si len typy suborov, ktoré mate vyplnit’ podl'a spravodajskej povinnosti

Dolezité: Subor Navod.chm, aj metodické pokyny musia byt vzdy v tom istom prieCinku
ako samotny excelovsky program, ind¢ ich nebude mozn¢ zobrazit’ z menu programu.

Po skopirovani vykazu na pevny disk s nim modZete zacat’ pracovat’. Po vyplneni identifika¢ného modulu
ho uloZte pod novym nazvom bud’ do toho istého, alebo do iné¢ho priedinka. Dalej uz potom pracujete len
s tymto novo uloZenym suborom typu *.x/s. Pokial’ potrebujete novy ¢isty vykaz, pouzite povodny stubor,
ktory ste si skopirovali na pevny disk. Ak je tento vykaz uz zmeneny, musite si ho znovu skopirovat’

z CD.

2. Nedostali ste CD
Vsetky potrebné vykazy si musite stiahnut’ z webovej stranky NCZI www.nczisk.sk. Vykazy najdete pod
ponukou:

Statistické zist ovania/ Roéné vykazy za rok 2008/ stipec Elektronickd verzia formuldrov.
Navody pre pracu s elektronickymi vykazmi najdete pod ponukou:
Statistické zistovania/ Roéné vykazy za rok 2008/ Névody pre pricu s elektronickymi vykazmi

Prie¢inky (st skomprimované *.zip) podla typu vypliianého vykazu napr. M01, ONO2...atd’, obsahuju
vzdy prisluSny subor typu *.x/s, s ktorym potrebujete pracovat’, napr. Fyk_M01.xls, subor s metodickymi
pokynmi napr. Met M01.doc a sibor Navod.chm, t.j. navod k programu.

Potrebné stibory *.zip si stiahnite z web stranky NCZI do vlastného priecinku na pevny disk a d’alej uz
pracujete s nimi na svojom PC. Okrem excelovského vykazu budete potrebovat’ aj subor Navoed.chm

a metodické pokyny. Stiahnite si len typy stiborov, ktoré mate vyplnit’ podla spravodajskej povinnosti.

ZMENA: Pokial ste nedostali CD, musite si stiahnut’ elektronické vykazy priamo z web
stranky NCZI.

Pripomienka:
Subor Navod.chm, aj metodické pokyny musia byt vzdy v tom istom priecinku ako samotny excelovsky
program, ina¢ ich nebude mozné zobrazit’ z menu programu.

5. Vyplnenie identifikacného modulu

Zapisovat je mozné iba do Zltych policok, hnedé a zelené bunky su uzamknuté a nedaju sa menit’.

Vyplhajt sa dva typy identifikaénych modulov. Prvy typ pre vykazy, ktoré predklada spravodajska
jednotka za kazdy odborny utvar, ktoré¢ho Cinnost’ je predmetom prislusného Statistického zistovania
(napr. AO1, A02, .KO1, K02, ...atd’). Druhy typ pre tie vykazy, ktoré spravodajské jednotky predkladaju
za cely pravny subjekt (napr. MO1, M04, ONO02, LO1, L0OS, S06).

V niektorych bunkach je pri vypliiani potrebné vybrat’ polozku zo zoznamu. Aktivaciou bunky kurzorom
sa vpravo na konci objavi maly trojuholnik, ktory po odkliknuti pontika zoznam, z ktorého sa voli
konkrétna hodnota.

Niektoré bunky st obmedzené na pocet znakov, alebo na urcity rozsah hodnét. Pokial’ sa objavi
upozornenie, je potrebné zmenit’ vstupnu hodnotu tak, aby zodpovedala nastavenému rozsahu.
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Dolezité upozornenie: V identifikacnom module st niektoré polozky povinné a je nutné
ich vyplnit. Pokial’ nie st vyplnené, vykaz nie je mozné uloZit, ani exportovat’ data.

Vysvetlivky k niektorym polozkam:

Rok, mesiac spracovania
Nevyplna sa

1CO
Musi obsahovat’ 8 znakov, aj s vodiacimi nulami. Polozka je povinné vo vSetkych vykazoch!

ID zdravotnickeho zariadenia
Rezervované pre buduce pouzitie, tento rok sa nevyplna

Kodd poskytovatel’a

Ko6d poskytovatel'a je 12 miestny kod, ktory pridelil Urad pre dohl’ad nad zdravotnou starostlivostou
(UDZS) poskytovatelom zdravotnej starostlivosti (PZS). Pre zariadenia, ktoré vypiiaju vykazy aj za
odborné utvary je tato polozka vzdy povinna!

Kod poskytovatel'a ma tvar p99999sppyzz, kde p99999 je unikatny identifikator poskytovatel’a a sklada
sa z navestia p — znaku z Ciselnika kategorii poskytovatela a 5 miestneho ndhodne vygenerovaného ¢isla.
K identifikatoru poskytovatel’a sa pripoji trojmiestne ¢islo spp oznacujuce odbornost’ utvaru podla
¢iselnika odbornosti, ¢isloy oznacujuce druh Specializovaného Utvaru a zz — dvojmiestne poradové
¢islo odborného ttvaru.

Identifikator z kodu poskytovatela

Identifikator z kodu poskytovatel'a je prvych 6 znakov z kodu poskytovatel’a, ¢ize podl'a
prechadzajiceho odseku cast’ p99999.

Pre vykazy M01, M04, ON02, S06, L.01, L08 sa nezapisuje 12-miestny kéd poskytovatela, ale iba 6-
miestny Identifikator z kddu poskytovatela, teda ¢ast’ p99999, pretoze tieto vykazy sa netykaju
odbornych utvarov, ale celych zariadeni.

Spravodajské jednotky, ktoré nie stt PZS a teda nemajt prideleny kod poskytovatel’a tuto polozku
nevypliaju. Pre vSetky ostatné spravodajské jednotky, ktoré su PZS, je tato poloZzka povinna!!

Nazov spravodajskej jednotky
Vyplni sa Gplny ndzov spravodajskej jednotky. Polozka je povinna!

Adresa sidla spravodajskej jednotky
Vyber sidla spravodajskej jednotky (SJ) zo zoznamu obci.
- kliknutim na ¢ierny trojuholnik vpravo na konci bunky. Tento trojuholnik sa aktivuje postavenim
kurzora na bunku,
- malé tlacitko s nadpisom Obce nalavo od bunky, dial6gové okno ponika nazvy obci podla prave
zadanych pismen.
Obec mimo zoznamu nie je mozné zapisat’. Polozka je povinna!

Kod obce, Nazov okresu, Kod okresu — SJ
Tieto polozky automaticky nastavi program podl'a vybranej obce.
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Ulica, Stpisné/orientaéné &islo domu, PSC — SJ
Dopliite tieto polozky podl'a miesta sidla vasej organizécie.

Poznamka : ’
Vo vykazoch M01, M04, ON2, S01, S06, L08 je cast’ tykajiica sa odbornych ttvarov skryta a nevyplia
sa. Vo vykaze L01 st namiesto Casti Odborné utvary polozky pre Zariadenie, ale maji podobny vyznam.

Nazov odborného zamerania
Napiste nazov odborného zamerania — ndzov odborného utvaru.

Adresa sidla odborného utvaru
Vyber sidla (miesto prevadzky) OU zo zoznamu obci.
- kliknutim na Cierny trojuholnik vpravo na konci bunky. Tento trojuholnik sa aktivuje postavenim
kurzora na bunku,
- malé tlacitko s nadpisom Obce nalavo od bunky, dialdgové okno pontka nazvy obci podl'a prave
zadanych pismen.
Obec mimo zoznamu nie je mozné zapisat’. PoloZka je povinna!

Ko6d obce, Nazov okresu, Kéd okresu — OU
Tieto polozky automaticky nastavi program podl’a vybranej obce.

Ulica, Supisné/orientacné Cislo domu, PSC - OU )
Dopliite tieto polozky podl'a miesta sidla (prevadzky) vasho OU.

Odoslané dia
Déatum odoslania (spracovania) vykazu.

Vykaz zostavil
Meno a priezvisko toho, kto vyplial vykaz. Polozka je povinna vo vsetkych vykazoch!

Telefon
Kontaktné informécie na toho, kto vyplial vykaz. Potrebné pre spitny kontakt v pripade nejasnosti ¢i
chyb.

Poznamka
Kratka poznamka alebo informécia pre NCZI. Pokial’ potrebujete napisat’ dlhsi komentar, pripomienky,
vysvetlenia, pouzite harok Komentar.

Pre rychle a spravne spracovanie vykazu v NCZI je vel'mi ddlezité vyplnit’ ¢o najiplnejsie
cely identifikacny modul, vratane povinnych 1 nepovinnych poloziek.

Pred kazdym ulozenim alebo exportom vykazu vzdy prebehne kontrola na vyplnenie vSetkych povinnych
poloziek. Pokial’ niektoré povinné polozky vyplnené nie su, objavi sa oznam, ktory vas naviguje na
prazdnu polozku. Riad’te sa informaciami kontroly a opravte vSetky chyby, na ktoré vas program
upozorni.

6. Vyplnenie datovych modulov

Pocet a forma datovych modulov sa 1isi podl'a typu vykazu.
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Zapisovat’ udaje je mozné iba do zltych buniek na liste Data, ostatné bunky su zamknuté
a nie je mozné menit’ ich obsah.

Kontrola vstupnych hodnét.

Bunky obsahuju vnatornu kontrolu na vstupné hodnoty. Overuje sa, ¢i vstupna hodnota je celé ¢islo,
alebo ¢i desatinné ¢islo obsahuje max. jednu, resp. dve Cislice za desatinnou Ciarkou. Ak nie, ukéze sa
upozornenie a udaj je potrebné opravit'.

Poznamka:
Tato kontrola nefunguje pod OpenOffice, resp. funguje inac, preto je mozné pouzit’ pre spracovanie
excelovskych zositov iba Microsoft Excel. Pokial’ by ste pouzili OpenOffice, hlasil by vam chybu.

Ak vam program hlasi: ,,Vstupna hodnota musi byt celé Cislo*, a vy ste uz zadali celé
¢islo, pravdepodobne mate otvoreny vykaz v OpenOffice. Otvorte vykaz v Microsoft
Excel, pretoze OpenOffice nie je s kontrolami v tomto vykaze kompatibilny.

Vyber zo zoznamu

V niektorych moduloch je zapis hodnoty do bunky obmedzeny na vyber zo zoznamu. Hodnotu mimo
zoznamu do bunky nie je mozné zapisat’. Zoznam sa aktivuje tym, Ze sa postavite kurzorom na vybranu
zIta bunku. Vpravo, na konci bunky sa objavi maly Stvorcek so Sipkou. Kliknutim na Stvorcek sa rozbali
roletka so zoznamom dét.

Komentare

V niektorych bunkach (v pravom hornom rohu je maly ¢erveny trojuholnik) st komentare, ktoré mézu
obsahovat’ d’alsie pokyny k vyplianiu vykazu alebo modulu. Tieto komentare sa ukazu automaticky pri
ukézani kurzorom na bunku.

Ukotvenie modulov

Vel'ké moduly sa nemusia celé zobrazit’ na obrazovke monitora. Pouzite preto funkciu na ukotvenie
modulov, ktord je pristupna z liSty nastrojov. Po vybere modulu sa v module ukotvia popisné riadky
a stipce a datova oblast’ sa roluje v ramci obrazovky. Modul je mozné ukotvit’ pomocou $tandardného
nastroja Excelu — ukotvenie priecok.

- ikona pre automatické ukotvenie/uvol'nenie modulu podl'a vyberu v ponuke

T - ukotvenie/uvolnenie modulu pomocou prie¢ok

Nastroj lupa

Ak je modul prili§ vel’ky a presahuje plochu obrazovky, je mozné ho zmensit’ pomocou nastroja lupa.
(Napr. 100% zmens$i na 75%)

o . v : 714
100% H - nastroj lupa na zmensenie pohl'adu na cely list

7. Kontroly

V programe su zabudované kontroly na spravnost’ zadavanych dat. VSetky tieto kontroly su zaloZené na
podmienkach uvedenych v metodickych pokynoch a v pripade nedodrzania niektorej z podmienok
okamzite signalizuji chybu. Tieto kontroly st iba informa¢né a neobmedzuju pracu s vykazom ani SJ
nebrania v ¢innosti. Je vSak nutné venovat’ im pozornost’ a signalizované chyby opravit’.
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Samotneé kontroly sui realizované na listoch KontrolaR, Kontrolas$, kde je uvedeny popis chyby a takisto
v ktorom module, stlpci/riadku je chyba. Okrem toho v liste Data je signalizovany celkovy pocet chyb
pre kazdy modul zvIast' i pre cely vykaz spolu.

Informacia o pocte chyb je zobrazena Cervene v bunke nad kazdym modulom. Popis chyby
a bunky, ktorych sa to tyka, najdete na listoch KontrolaR, KontrolasS.

Co robit’, ak v niektorom module je signalizovana chyba?

Podra toho, &i svieti chyba pre riadky alebo pre stipce, treba klikntit’ na ikonu Re%im kontroly riadkov,
resp. Refim kontroly stlpcov. V programe sa otvoria a usporiadaju dve okn4 tak, aby ich bolo mozné
navzajom porovnat. V tomto stave vizualne skontrolujete a porovnate vSetky policka, ktoré na liste
kontrol svietia Cervene (vyskytuje sa v nich chyba) a z podmienky pre kontrolu je potrebné urcit’, v
ktorych bunkéch je uvedeny nespravny udaj. Po oprave tidajov prislusné bunky prestanu svietit’ Cervene.
Tymto sposobom postupne odstraiite vSetky chyby.

Pre navrat do norméalneho rezimu je potrebné kliknut’ na ikonu Normalny reZim.

R
S

- zapnut’ rezim kontroly riadkov, aktivuju sa dve okna usporiadané vodorovne
- zapnut rezim kontroly stlpcov, aktivuju sa dve okna usporiadané zvislo

o . obnova normalneho rezimu

Je mozné, Ze ked budete vypliiat jednotlivé moduly, bude sa okamzZite objavovat’ signalizacia chyby,
pretoze jednotlivé moduly mozu byt navzajom previazané rdznymi kontrolami. Odporacame preto najprv
dokoncit’ vyplnenie vSetkych modulov, aZ potom venovat’ pozornost’ jednotlivym kontrolam.

Upozornenie:

Idealny stav nastane, ked’ po vyplneni vSetkych modulov vykazu bude signalizovanych 0 chyb a vSetky
kontrolné policka budu svietit’ na zeleno. Ak bude vykaz signalizovat’ chyby aj po opravach udajov,
nemusi to byt’ nespravne, pretoze v kontrolach st zabudované aj podmienky, ktoré z objektivnych
dévodov nemusia byt dodrzané. V takomto pripade uved’te v komentari prilozené zdovodnenie, preco
dana podmienka nebola splnena.

Priklad pre vyhPadanie a opravu chyb podl’a kontrol z vykazu M1:
Na obrazkoch niZSie je zobrazeny priklad z vykazu M1 s niektorymi demonstrovanymi chybami. Obr.1

ukazuje situaciu v module 1701 (s chybou v tidajoch), na obr.2 je stav, ako je chyba zobrazena na liste
KontrolaR.

Obr. 1
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36 |Kontrola stipeoy v module 1 - podet ehjb: H

27 |Kontrola riadkow w module 1 - podet chyb:

28 Ervidencry
E 1701 Fridenény poiet pracovnikov prepoéitany

ag || Modul ol dndby 2drw
|41 | L1 (ﬁj' 2+

a7 | ineoridsil saprucerrdcd mmestnirand podly § 223 o8 228 mbowa £ 31142001 wietly daliie

| Zz.- Zikermdh price, § 269 sikona £ 51371991 2b. — Obchodvey mbormil, § 724 uypkuné — - - i

| 3 | a5 51 mikoma ¢ 4071964 B, — Obdimsher siboredk ) etipce) poliklindsa MWRVSEOE&WJ odrrotne]

A4

45 |Drik ZF (dophd program) 1 1 0106 0101

ap | Lekir 0l 100,00 100,00

A7 | Dubnd lekiri 1] 0,00

2 |Fanbaceti 03 0,00

a9 | Sestzy 04 0,00

50 | Pirodné asisterdly 05 0,00

51 |Laboranti 06 0,00

52 |Asisterti [ 15 00 15,00

53 ztoho asistenti wybondvajilci pracound Srmosti "anitira” [ 17,00 17,00

5 | Teckmici (prtopedicy techedk, mabey techwdk, o optili,..) 0 0,00

55 | sdravetmnicki pracosmici (logopéd, psychwoléz,...) 10 0,00

56 | Ddrawotrdcki pracowmdci spola 11 115,00 100,00 1500

57 | Tedmicke-hospodirski pracowmici spohy 12 0,00

52 ztoho s WE wedelmim 13 0,00

50 |Robotmicke povolaria o previdsbosd pracovmici 14 0,00

50 |Pedagogicsd pracovrici 15 0,00

51 |Pracourdei vedy, wislomm 1 vivoja 16 0,00

2 |Pracovrdri spoba 17 115 00 100,00 15,00
Obr. 2

. . Platna Podcet
Modul 1. - podmienky, cast’ A hednota chib 51 52 53 54
RO7>=R0& ==0 i ol i
R12>=R13 ==[] 0 0 0 0
Maodul 1. - podmienky, cast’'B Platna Pocet |, . Prava ;
{Orientacné kontroly) hodnota chyh Lava strana strana Vysledok

1701, modul RO1 51 <= 1706.modul R27 (51 + 52) <=(] 1 100 0 100

1701 modul RO2 51 == 1706. modul RZ7 (53 + 54) ==[] 0 0 0 0

1701 . modul RO3 51 <= 1706. modul R27 (35 + SE) ==[] 0 0 0 0

1. pripad
V module 1701 je chyba. V riadku 53 je uvedeny vacsi pocet ,,sanitarov®, ako asistentov v riadku

52.
Ako postupovat’ pri vyhl'adani a odstraneni chyby?

Najprv si treba v§imnut,, Ze v riadku 37 v obr. 1 svieti pre modul 1701 cervene kontrola riadkov,
konkrétne 4 chyby. Kontrola stlpcov je zelend, ¢ize nula chyb. Je potrebné prepnut’ sa na list KontrolaR
a v§imnut’ si modul 1701.

Na obr. 2 je vidiet situacia z listu KontrolaR v module 1701. V stipci A st podmienky, ktoré maja byt
splneng, v stlpci B je o¢akavana hodnota, v stlpci C je pocet chyb, ked’ dana podmienka nebola splnena
a v stlpcoch D, E, F, G, atd’... je znazornené, v ktorej bunke tato podmienka nebola splnena.

Konkrétne je vidiet, Ze v module 1701 nebola splnena podmienka R07>=R08. Pocet chyb, ked’
podmienka RO7>=R08 nebola splnena je 1. Je vidiet, Ze tato podmienka nebola splnena v stlpci S3,
pretoZe tato bunka svieti cervene. Co to znamena?

Je potrebné vrétit’ sa na list Data, do modulu 1701, v8imnut’ si riadok RO7, RO8 a skontrolovat’ stipec S3.

Plati tam podmienka, ze RO7>=R08? Je zrejmé, Ze nie, pretoze RO7<R08 (15<17). Opravime teda v stipci
S3 hodnotu 15 na spravnu, napr. 18 a chyba je okamzZite opravena.

2. pripad:

Vsimnime si, ze podl’a Obr.2 nie je splnena este jedna podmienka:
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1701.modul RO1S1 <= 1706.modul R27(S1+S2).

Inymi slovami, ma platit, Ze idaj v module 1701. v RO1S1 ma byt mensi alebo rovny ako suma S1+S2
R27 v module 1706. Kontrola ukazuje, Ze l'ava strana tejto podmienky, teda 1701.modul RO1S1=100, ale
prava strana tejto podmienky, 1706.modul R27(S1+S2)=0. Ked’Ze podmienka nie je splnena, svieti
¢ervene vysledok 100.

Ako to moézeme opravit'?

Najdeme si udaj v module 1701, RO1S1 a skontrolujeme hodnotu. Podl'a obr. 1 je tam naozaj hodnota
100. Skontrolujem tieZ situaciu v R27 v stipci S1, S2 v module 1706. Podl'a ob.3 st obidva stipce

v riadku 27 nulové, pretoze celé stipce S1, S2 st prazdne. Doplnime teda udaj v module 1706 v S1, S2,
tak aby platila podmienka uvedena vyssie a chyba je opravena.

Obr. 3
Kantrala stlpeow v module & - podet chyb: 0
Kontrola riadkew v module 6 - paéet chyb: 0
I706. | pohyh pracovnikov v zdravoinickych sluzhach
modul | G frickich osobach) od rafiathu roka
Lt Lekiri Fiibnd lekoari
fraradmaii sa pracomiici mmestrdrard podla § 223 25 235 shona £ 3112001
Z3.- Fiborwds price, 5 269 Sbona ¢ 515/1991 Zh. - Ohchuodeey sikormd, § 724
2§ 51 miboma & 4071064 T — Obdianskor sibov )
fin ] Fargy mori vy
a 1 2 3 4
Evidenr pocet prarovrdiow k31, 12, 2007 0l
ritmdle poba (. 02 = 1. 03 42 1. 02) 02 0 0 0 0
preamos v Lategdridach pracovndkow 0z
T wykorn werefropch fmkcii 04
richipom oo £kdl 3 udilist 05
TANVTALon T thaterske], Todidovskej dovroleanlor 06
delirmitacion, trmefommacio , privatizicion, mmanm miadoeatel's 07
po prechode komspetencii
ostatng 0§
Lo Z - - -
zvyl-:m:: mdrwcrl:mﬂ-:&v:- pomnolania v ot o
sdravrothickotn Zaradend v SR
ﬂj’kl{ﬂl mrotrl.ld-c%h-:- povolinda v 10
oo h&]ma.r_h EHF a Sva'ifl:iarsl-:a :
;;ﬁkmmm&m oo Latia v 11
zf.r_';'l-:oamlmmrwgtm'.cvk&m povolinia v 12
Lxajinach EHF a Swrajciarclia
Uhudls spoba (7. 13 =1.14 48717 +1.10 sk 1.22) 13 0 0 0 0
preamoin v kategirisch pracovndkowr 14
do wkoron werejrerch fimbicii 15
TuastIp o B materskal, rodidowsln dovrolankan 16
odchodom do dichodkn 17
2 toho prvy oddhed do dichodi 18
ot 12
ukordendin pracovhiho porteny T ddwody orzmiTadrch mrisn 20
delimitacion, transfomnacion, privatiTicion, arenon wisdovatels
Vien  |po prechode hotrpetencii e
ostatné 22
do wpkorm sdravotrickeho potolads v a5
o sdrsvotnickorn sariadend v SR
do v;.-'lmrol mrnFu-:EW porrolads 24
el krajirch EHE & Svaitiarska
do wpkiorm resdravobracdieho pomrolanda w a5
SE
do wpkorm mmimfrcrl:mﬂ-:e‘m povralaria w 26
Lrajinich FHP g Stejdiareka
Exvider ey poet pracovedkow k 31,12 2008 27 0 i 0 o
Ciho | St prichidici sl EHD & Ssjfirda 28
oudm Statwd prishidided - ostatnd 20
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Uviedli sme ukazky dvoch typov chyb: jednoducht podmienku v rdmci daného modulu a zlozitejSiu
podmienku medzi dvoma modulmi. V obidvoch pripadoch sa porovnéava I'ava a prava strana podmienky.

Vseobecny postup:

1. Vzdy je potrebné zistit, &i sa kontrola tyka riadkov alebo stipcov. Ak sa tyka riadkov, pracujeme
s listom KontrolaR, ak sa tyka stipcov, pracujem s listom Kontrola S.

2. V liste KontrolaR (KontrolaS) je potrebné zistit’, aka podmienka nie je splnena, ¢ize pre ktora
podmienku je pocet chyb vicsi ako nula.

3. Podra toho, ktory stipec svieti, uréime chybny stipec v module (ak sme na liste Kontrolas, tak
ur¢ime chybny riadok).

4. Z podmienky na liste KontrolaR urcime, ktorych riadkov sa chyba tyka, napr. RO7>=R08 - tyka sa
riadkov R07, RO8 (ak sme na liste Kontrolas$, tak z podmienky uréime, ktorych stipcov sa chyba
tyka, napr. S1>=S2 — tyka sa stipcov S1, S2).

5. Opravime udaj. Ked’ to urobime spravne, chyba sa odstrani. Tak postupujeme d’alej pri oprave
vSetkych chyb.

8. UlozZenie vvkazu (ZMENA!)

Ulozenie vykazu je mozné cez menu alebo cez nastrojovu listu kliknutim na ikonu UleZit’ alebo cez
ponuku v menu UloZit’ ako... Aby bolo dostupné menu pre uloZenie vykazu, je potrebné pri spusteni
programu povolit’ makra!

Dolezité upozornenie: Aby ste mohli ulozit’ vykaz, musite najskor v identifikacnom
module vyplnit’ v§etky povinné polozky. Pokial’ nevyplnite vSetky povinné polozky,
nebudete moct ulozit’ vykaz.

Co sa tyka zabudovanych kontrol na listoch KontrolaS, KontrolaR, tieto st len informaéné a
neobmedzuju pracu s vykazom, to znamena, ze ho mozeme ulozit’ aj s chybami, popripade ulozit’ aj
rozpracovany.

Ulozit’ - Tento prikaz ulozi sibor na pevny disk tak ako je.

Ulozit’ ako - Ulozi subor pod novym menom. Zvol'te si nové meno pre vas vykaz a d’alej uz pracujte

s vykazom pod tymto novym menom. (Pre d’alSiu pracu s vykazom sta¢i pouzivat’ pre priebezné
ukladanie prikaz UloZit’).

ZMENA: Do NCZI neposielajte cely ulozeny vykaz, len exportny subor, ktory je mensi

a ktory obsahuje vSetky potrebné informacie.

9. TlaC vvkazu

Tla¢ vykazov je dostupna cez panel nastrojov alebo cez menu, pod polozkou Vykazy.
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Dolezité upozornenie ¢.1: Musite povolit’ makra, aby ste mohli spravne vytlacit’ vykaz.

Dolezité upozornenie ¢.2: Tla¢ vykazu nie je povinna a je urcend len pre vasu vlastna
potrebu! Neposielajte preto NCZI duplicitne aj vytlatené vykazy, pokial ste uz poslali
vykaz v elektronickej podobe vo forme exportného suboru.

Pokial si cheete vytlacit’ vyplneny vykaz pre vlastnu potrebu, postupujte nasledovne:

Postup tlace:

Na liSte néstrojov alebo v menu kliknt’ na 7lac vykazu. Otvori sa dialogové okno, z ktorého je mozné
vybrat’ si tla¢ konkrétneho listu, alebo celého vykazu. Odportc¢ame tlacit’ po jednotlivych listoch a pouzit’
obojstrannt tlag, t.j. vytla¢it’ jednu stranu, papier znovu vlozit’ do tlac¢iarne a na druht stranu vytlacit
dalsi list.

Poznamka:

Pokial’ nemate nainStalovanu ziadnu tlaciaren, ndhl'ad ani tla¢ nebude mozn4, ale zobrazi sa chybové
hlasenie. To je v poriadku a nie je to chyba v programe. Po nainstalovani tlaciarne do systému by nahl'ad
aj tla¢ mali byt’ plne funkcné.

10. Export a odoslanie dat (NOVE!)

Export vykazu je dostupny cez hlavné menu alebo cez panel nastrojov kliknutim na ikonu smajlika.

il - export dat
Toto je novy prvok elektronického vykazu. V minulosti sa totiz posielali do NCZI celé vyplnené vykazy.

Tieto vykazy boli zbytocné velké a zaberali vel'a miesta, ¢i uz na diskete, alebo v e-mailovej schranke.
Exportny subor je kapacitne ovel'a mensi a obsahuje vSetky udaje, potrebné pre spracovanie v NCZI.

NOVE: Neposielajte do NCZI cely uloZeny vykaz. Urobte export a poslite exportny
subor, ktory je mensi a obsahuje vSetky potrebné informaécie.

Kliknutim na ikonu exportu program vyexportuje data z vykazu do exportného suboru. Tento exportny
stibor sa automaticky ulozi do toho istého priecinku, kde sa nachadza pdvodny excelovsky vykaz. Export
ma automaticky generovany nazov, ktory pozostava z vyplneného kédu PZS, resp. z ICO. Opakovanym
vytvorenim exportného suboru ostavaju v prie¢inku ulozené vsetky predoslé exportné subory, t.j. sibor sa
neprepisuje, ale vytvori sa novy s ndzvom s odliSnym poradovym c¢islom na konci. Ak teda urobite viac
exportov, budete mat’ v prieCinku viac suborov. Vsetky staré a neaktualne subory, pokial ich
nepotrebujete, odporuc¢ame zmazat. Pre NCZI poslite len exportny subor s aktudlnymi informaciami,
ktory bol vytvoreny na zéklade spravne vyplneného a skontrolovaného vykazu.

Dolezité upozornenie ¢.1: Musite povolit’ makra, aby ste mohli exportovat’ data z vykazu.

Dolezité upozornenie ¢.2: Aby ste mohli exportovat’ data z vykazu, musite najskor
v identifikacnom module vyplnit’ v§etky povinné polozky. Pokial’ nevyplnite vSetky
povinné polozky, nebudete moct’ vytvorit’ exportny subor.
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Dolezité upozornenie ¢.3: Exportny subor je uzamknuty a nie je mozné uz v iom robit’
Ziadne zmeny, okrem poznamok na liste Komentar.

Pokial’ vytvoreny exportny subor neobsahuje Ziadne chyby, resp. vSetky chyby, ktoré ste mohli, ste
odstranili, poslite tento subor do NCZI.

Odoslanie exportného suboru:

1. E-mailom na adresu podatelna@nczisk.sk

Exportny stubor jednoducho prilozte do e-mailu a tento poglite na vyssie uvedenii adresu. Pokial’ vypliate
viac suborov, prilozte ich vSetky. Pripadne ich skomprimujte (zabal'te) do jedného zip-suboru (tymto sa
zmensi celkova velkost’ e-mailu).

Na inti e-mailovu adresu NCZI subory neposielajte — nebudu zaradené do automatizovaného
spracovania!

2. disketou, CD na postovi adresu NCZI
Exportné stibory skopirujte na disketu, alebo napal'te na CD (pokial’ mate napalovaciu mechaniku) a tieto
poslite na adresu NCZI:

Narodné centrum zdravotnickych informacii

Lazaretska 26

811 09 Bratislava

Disketa je dnes zastaralé a vel'mi nespol'ahlivé médium a je 'ahko nachylné k poskodeniu. Vel'mi Casto sa

stava, Ze zaslané data na diskete nie su CitateI'né. Preto je vhodnejSie pre zasielanie postou ako nosic¢
udajov vyuzit’ CD. Predidete tak zbyto¢nym urgencidm udajov zo strany NCZI.

Tip: Exportné stibory posielajte pokial je to mozné e-mailom, alebo na CD, nie disketou.

11. Kontakty

Vsetky kontaktné informécie st uvedené v samostatnom stbore na CD s nazvom Kentakty.doc, resp. na
web stranke NCZI www.nczisk.sk v ponuke Statistické zist’ovania/ Rocné vykazy za rok 2008/ stlpec
Kontakty na metodickych pracovnikov NCZI.

Tel. ¢isla na metodickych pracovnikov, ktori zodpovedaji za spracovanie vykazov su uvedené takisto na
poslednej strane v prisluSnych metodickych pokynoch pre jednotlivé vykazy.

V pripade nejasnosti ohl'adne prace s programom kontaktujte autora programu:
Ing. Roman Kiss, roman.kiss@nczisk.sk @ 02/ 57 269 508

PoStova adresa, kde je mozné zasielat’ CD, resp. diskety:

Narodné centrum zdravotnickych informacii
Lazaretska 26
811 09 Bratislava

E-mailova adresa pre prijem elektronicky vyplnenvch vvkazov (exportnvch suborov):

podatelna@nczisk.sk

(c) NCZI, december 2008
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