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Navod na pouzivanie programu pre elektronické spracovanie vykazov

za rok 2018 (v programe Microsoft Excel)
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1. Zmeny oproti minulému roku

Vypliianie formularov pre ro¢né vykazy v excelovskych zo$itoch sa medziroéne za rok 2018 oproti
roku 2017 nezmenilo.

Zredukoval sa zoznam roc¢nych vykazov, ktoré je mozné odoslat prostrednictvom excelovského
formuldra na tento rozsah:

A02 AO3 A04 AO7 A08 A09 A13 A15 Al17 A18 A22 A25 A27

C02 C03 Co4

KO1 K04 KO5 KO7 KO8

MO01 MO01big

P02

TO1 TO2

Iné, vyssie neuvedené, rocné vykazy nie je mozné odoslat vyplnenim excelovského formulara.
Vsetky zmeny v obsahu rocnych vykazov za rok 2018 oproti roku 2017 su uverejnené na web stranke
NCZI.

(Sekcia Rychla volba/ Ro¢né vykazy za rok 2018/ Zmeny vo vykazoch v roku 2018 oproti roku 2017.)

2. Poziadavky pre program

Informdcia: Jednotlivé vykazy su Excelovské zoSity obsahujuce makra.

Minimalna konfiguracia pocitaca pre pracu je Windows 98 a MS Excel 97 (dnes su to zastarané
prostredia a spoloénost Microsoft ich uz nepodporuje). Formulare boli na pode NCZI vytvorené v
Exceli 2003 a optimalizované na Windows XP (MS ich dnes takisto uz nepodporuje). Bez problémov
formulare beZia aj pod vy$simi verziami Excelu 2007-2013 a vy$simi verziami operacného systému
Windows Vista, 7, 8, 10.

Verzie Excelu 97-2003 a 2007-2013 mozu zobrazovat Ovladacie menu v réznom umietneni na



http://www.nczisk.sk/Documents/statisticke_zistovania/2018/Zmeny_2018_2017.pdf
http://www.nczisk.sk/Documents/statisticke_zistovania/2018/Zmeny_2018_2017.pdf

obrazovke, vid zélozka Doplnky. Program na vyplianie vykazu je kompaktibilny s 32 a so 64-bitovymi
verziami prostredia.

Upozornenie:

Pre pracu s tymito excelovskymi sibormi nie je mozné pouzit OpenOffice alebo iné alternativne
softwéry!

Pretoze vykazy obsahuju vstavané, len s Microsoft Office kompaktibilné makra, ktorymi sa realizuju
vnutrovykazové kontroly. Napr. pri pokuse o zapis dat, OpenOffice hlasi chybu: , Vstupna hodnota
musi byt celé &islo“ a neumozni tak moduly formulara vypiiiat.

O tom, ¢i mate Microsoft Excel alebo OpenOffice sa uistite tak, Ze spustite subor pre niektory vykaz a
skontrolujete nazov v hornej liste aplikacie. Pokial je v nazve OpenOffice Calc (napr. ‘Vyk_MO01-
OpenOffice Calc’), mate OpenOffice a nemdZete pouzit vykazy vo forme excelovskych stiborov. Pokial
je v ndzve Microsoft Excel (napr. ‘Microsoft Excel-Vyk_MO01.xIs“), mate nainstalovany Excel

a modzete pracovat s excelovskymi vykazmi.

3. Nastavenie Urovne zabezpecenia a povolenie makier

Povolenie makier

Program obsahuje makrd, ktoré vykonavaju kontrolu niektorych udajov v ramci identifikacného
modulu, ukotvenie modulov, vytlacenie vykazu a niektoré Specidlne funkcie, najma v ramci vykazov
P02 a M01. Bez zapnutych makier by vSetky tieto funkcie boli nefunkéné.

Doélezité upozornenie:
Pre spravnu pracu s vykazmi je potrebné vidy zapnut makra! (Tyka sa najma vykazov P02 a M01, kde
zapnutie makier umozni zadat spravne kddy ciselnikov a pridavanie dalSich riadkov k modulom.)

Makra sa Standardne v Exceli 97-2003 zapinaju v dialégovom okne hned' po Starte tla¢idlom ,,Zapnat
makra“, V Exceli 2007-2013 sa makra aktivuju v informacnom paneli Upozornenie
zabezpecenia kliknutim na tlacidlo ,MoZnosti“.

Je nevyhnutné najprv nastavit v Exceli ,,Strednd“ Groveri zabezpelenia makier a po spusteni kazdého
suboru pre vykazy v dialdgovom okne nastavit volbu ,,Povolit makra”,

Pokial sprdvne nastavite zabezpecenie suboru a povolite makra, tak po Starte programu uvidite
zmenené menu a panel nastrojov. Prostrednictvom nich mozZete vyuZivat zabudované funkcie. Po
ukonceni programu sa pévodné menu Excel-u automaticky obnovi. (Pokial by sa tak nestalo, je
potrebné znova zapnut/vypnut program s povolenymi makrami).

4. Popis programu a menu

Program pozostava zo 4 listov (harkov) Data, KontrolaR, KontrolaS, Komentar (nazvy zaloZiek na
spodnej liste).

Data ... Udajovy harok

KontrolaR ... Zzabudovana kontrola stavu Udajov cez riadky
Kontrola$S ... zabudovana kontrola stavu tdajov cez stipce
Komentar ... volny list




Zapisovat Udaje je mozZné len do Zltych buniek na liste Data. Hnedé a zelené bunky st uzamknuté a
nie je mozné v nich robit Ziadne zmeny. Pre uvedenie kratkej poznamky mozete vyuzit

polozku Poznadmka v identifikacnom module. Rozsiahlejsi komentar k vykazu, alebo informdcie pre
NCZI mozete zapisovat do listu Komentar.

Listy KontrolaR, Kontrola$ obsahuju zabudované kontroly, ktoré umozriuju overit, ¢i boli dodrzané
podmienky z metodickych pokynov vykazu. Kontroly si metodického charakteru a neobmedzuju
pracu s programom.

Menu a panel nastrojov

Vykazy ~ Zobrazit'~ Okno - Pomoc~

H & 2 100% -BRSIT @O

Pokial ste povolili makrd, po Starte suboru sa v Exceli 97-2003 objavi nové menu a panel ndstrojov
(toolbar), ktoré vymeni pévodné menu a liStu nastrojov. V Exceli 2007-2013 sa zobrazi

zalozka Doplnky. Menu je nevyhnuté na ukladanie a tla¢ vykazu, zobrazenie ndvodu a metodickych
pokynov priamo z programu, Ci pre niektoré dalsie funkcie.

Popis ikon

= - ulozi aktudlne rozpracovany vykaz. Ak potrebujete ulozit vykaz pod novym menom, pouzite
prikaz zo zakladného menu ,Ulozit ako..”

=)

=g vytladi vykaz. Je mozné zvolit si iba urcité strany a tie vytladit.

> - ukotvi cely modul podla predvoleného nastavenia. Je to pomocka pre pracu s rozsiahlymi
modulmi.
100% v

- lupa, umozni zobrazit vaésiu alebo mensiu plochu na obrazovke. Pomdcka najma
pre pracu s rozsiahlymi modulmi.

R . zobrazi naraz v dvoch oknach nad sebou listy Data a KontrolaR. Pomécka pre lepsiu orientaciu
pri hfadani chyb vo vykaze.

S zobrazi naraz v dvoch okndach vedla seba listy Data a KontrolaS. Pomédcka pre lepSiu orientdciu
pri hfadani chyb vo vykaze.

@‘I - ak bolo otvorené druhé okno, napr. s listom KontrolaR, resp. KontrolaS, vrati zobrazenie naspat
na list Data do jedného okna.

i umozni nastavit niektoré predvolby pre pracu s programom.

0. zobrazi sa pomoc k praci s programom. Podmienkou je, aby bol sibor Navod.chm uloZzeny v tom
istom priecinku ako vykaz.

i - zobrazi metodické pokyny vykazu. Podmienkou je, aby bol sibor s metodickymi pokynmi
uloZzeny pod nezmenenym nazvom v tom istom priecinku, ako vykaz.

5. Préaca so subormi z web stranky NCZI|

Potrebné vykazy stiahnite zo stipca Elektronicka verzia formularov tabulky Prehlad vykazov z webovej
stranky NCZI. Sekcia Rychla volba/ Rocné vykazy za rok 2018.

Podla rozsahu spravodajskej povinnosti v silade s informaciou uvedenou na konci oslovovacieho listu
od NCZI s vyzvou vyplnit vykaz zdravotnickej statistiky, volte stbor (skomprimovany *.zip) podla



http://www.nczisk.sk/Statisticke-zistovania/Rocne-vykazy/Rocne-vykazy-za-rok-2018/Pages/default.aspx
http://www.nczisk.sk/Statisticke-zistovania/Rocne-vykazy/Rocne-vykazy-za-rok-2018/Pages/default.aspx

typu vypifianého vykazu, napr. A02, M01, ...

Obsahom je:

1/ subor typu *.xls, s ktorym potrebujete pracovat napr. Vyk_MO01.xls,

2/ stibor s metodickymi pokynmi, napr. Met_MO01.doc

3/ stibor navod.chm, t. j. navod k programu.

Subor *.zip stiahnite z web stranky NCZI na pevny disk a rozzipujte ho. Odporuc¢ame rozzipovany
priecinok so sibormi prekopirovat na samostatné miesto.

Otvorte excelovsky subor (1/).

Poznamka:
Subory navod.chm, a metodické pokyny (Met_*.doc) musia byt vidy v tom istom priecinku ako
samotny excelovsky program.

Upozornenie:

Rocny vykaz o pocte a strukture pracovnikov v zdravotnictve MO01 je k dispozicii v dvoch verziach:
1. Pre spravodajské jednotky s po¢tom do 200 pracovnikov - Vyk_MO01
2. Pre spravodajské jednotky s poc¢tom nad 200 pracovnikov - Vyk_MO1big.

6. Vyplnenie identifikaéného modulu

Identifika¢ny modul vykazu je umiestneny ako prvy v poradi na harku Data.
Zapisovat je moZné iba do Zltych poli¢ok, hnedé a zelené bunky st uzamknuté a nedaju sa menit.

Niektoré bunky su obmedzené na pocet znakov, Ci na urcity rozsah hodnét. Pokial sa objavi
upozornenie, je potrebné zmenit vstupnui hodnotu tak, aby zodpovedala o¢akdvanému tvaru.

V niektorych bunkach je potrebné vybrat polozku zo zoznamu (Ciselnika). Aktivaciou bunky sa vpravo
na konci bunky objavi maly trojuholnik, ktory po odkliknuti ponika zoznam pripustnych hodnét.
Upozornenie: rozmer zobrazeného okna nastavuje samotny program Microsoft Excel, spolo¢nost MS
nepovoluje menit velkost okna pre rozsah vizualizovaného zaberu na zoznam Udajov.

Doélezité upozornenie:
Niektoré polozky identifikacného modulu st povinné a je nutné ich vyplnit. Pokial nie st vyplnené,
vykaz nie je mozné ulozit.

Pre spravne spracovanie vykazu v NCZI je velmi délezité vyplnit ¢o najuplnejsie cely identifikacny
modul, vratane nepovinnych poloZiek.

Pri kazdom uloZenim vykazu vidy prebehne kontrola na vyplnenost vietkych povinnych

poloZiek. Pokial niektoré povinné polozky nie su vyplnené, objavi sa oznam, ktory vds naviguje na
prazdnu polozku. Riadte sa informdaciami kontroly a opravte vsetky chyby, na ktoré vas program
upozorni.

Rok, mesiac spracovania

rok = 2018

mesiac spracovania - dvojciferny zapis:
ro¢né vykazy = 12;
polro¢né vykazy = 06, 12;




ICO
Musi obsahovat 8 znakov, aj s vodiacimi nulami. Polozka je povinna vo vsetkych vykazoch!

Kdd poskytovatela zdravotnej starostlivosti

Koéd poskytovatela je 12 miestny kéd, ktory pridelil Urad pre dohlad nad zdravotnou starostlivostou
(UDZS) poskytovatelom zdravotnej starostlivosti (PZS). Pre spravodajské jednotky, ktoré vypltiaju
vykazy za odborné Utvary je tato polozka vzdy povinna!

Koéd poskytovatela ma tvar p99999sppyzz, kde p99999 je unikdtny identifikator poskytovatela
zdravotne] starostlivosti a skladd sa z navestia p— znaku z Ciselnika kategérii poskytovatela a 5-
miestneho nahodne vygenerovaného Ccisla. K identifikatoru poskytovatela sa pripoji trojmiestne
Cislo spp oznacujuce odbornost dtvaru podla Ciselnika odbornosti, ¢isloy oznacujuce druh
Specializovaného Utvaru a zz — dvojmiestne poradové ¢islo odborného utvaru (od roku 2017 tu mézu
byt aj dva textové znaky / pismena).

Identifikator z kodu poskytovatela

Identifikator z kddu poskytovatela je prvych 6 znakov z kédu poskytovatela, ¢ize podla
prechadzajuceho odseku ¢ast p99999.

Pre vykaz MO01 sa nezapisuje 12-miestna dizka kédu poskytovatela, ale iba lavych 6 znakov -
Identifikator z kédu poskytovatela, teda ¢ast p99999.

Spravodajské jednotky, ktoré nemaju prideleny kéd poskytovatela zdravotnej starostlivosti, tuto
polozku nevypliaju. Pre vSetky ostatné spravodajské jednotky, ktoré maju kéd PZS, je tato polozka
povinna!

Nazov spravodajskej jednotky
Uvedie sa Uplny nazov spravodajskej jednotky (obchodny nazov uvedeny v povoleni pre ¢innost).
Polozka je povinna!

Adresa obce (sidla odborného utvaru (OU)/ sidla spravodajskej jednotky (SJ)/ Zariadenia)

Vyber obce zo zoznamu obci:
e kliknutim na Cierny trojuholnik vpravo na konci bunky. Tento trojuholnik sa aktivuje
postavenim kurzora na bunku.
e tlacidlo s nadpisom Obce nalavo od bunky, dialégové okno ponuka nazvy obci podla prave
zadanych pismen.

Obec mimo zoznamu nie je mozné zapisat. Polozka je povinna!

Kéd obce, Nazov okresu, K6d okresu — (OU/ SJ/ Zariadenia)
Tieto polozky automaticky nastavi program podla vybranej obce.

Odoslané dna
Datum odoslania (vyplnenia) vykazu.

Vykaz zostavil
Meno a priezvisko osoby zodpovednej za obsah a spravnost Udajov vo vykaze. Polozka je povinna vo
vsetkych vykazoch!

Telefén
Kontaktné informacie na toho, kto vypliial vykaz. Potrebné pre riesenie pripadnych nezrovnalosti v
obsahu a sprdvnosti Udajov vo vykaze. Polozka je povinna!l

Poznamka
Kratka poznamka alebo informacia pre NCZI. Pokial potrebujete napisat dlhsi komentar, pripomienky,
Ci vysvetlenia; pouzite list (harok) Komentar.




7. Vyplnenie datovych modulov
Pocet a forma datovych modulov sa liSia podla typu vykazu.

Zapisovat je mozné iba do Zltych poli¢ok, hnedé a zelené bunky st uzamknuté a nedaju sa menit.

Kontrola vstupnych hodnot.
Bunky obsahuju vnatornu kontrolu na vstupné hodnoty. Overuje sa, Ci vstupna hodnota je celé Cislo,
alebo ¢i desatinné ¢islo obsahuje maximalne jednu, resp. dve Cislice za desatinnou cCiarkou. Ak nie,
ukaZe sa upozornenie a Udaj je potrebné opravit.
Poznamka:
Kontrola nefunguje pod OpenOffice, resp. funguje inak, preto je mozné pouzit pre
spracovanie excelovskych zositov iba Microsoft Excel. OpenOffice bude hlasit chybu.
Ak program hlasi: ,Vstupna hodnota musi byt celé ¢islo”, a vy ste zadali celé cislo,
pravdepodobne mate otvoreny vykaz v OpenOffice. Otvorte vykaz v Microsoft Excel, pretoze
OpenOffice nie je s kontrolami v tomto vykaze kompatibilny.

Vyber zo zoznamu

V niektorych moduloch je zapis hodnoty do bunky obmedzeny na vyber zo zoznamu hodnét (Ciselnik).
Hodnotu mimo zoznamu do bunky nie je mozné zapisat. Zoznam sa aktivuje tym, Ze sa postavite
kurzorom na vybranu Zltd bunku. Vpravo, na konci bunky sa objavi maly Stvorcek so Sipkou. Kliknutim
na Stvorcek, sa rozbali roletka so zoznamom pripustnych dat. Upozornenie: rozmer zobrazeného
okna nastavuje samotny program Microsoft Excel, spolo¢nost MS nepovoluje menit velkost okna pre
rozsah vizualizovaného zdberu na zoznam udajov.

Komentare

V niektorych bunkach (v pravom hornom rohu je maly ¢erveny trojuholnik) si komentare, ktoré
mozu obsahovat dalsie pokyny k vyplfianiu vykazu alebo modulu. Tieto komentare sa ukazu
automaticky pri ukazani kurzorom na bunku.

Ukotvenie modulov

Velké moduly sa nemusia celé zobrazit na obrazovke monitora. PouZite preto funkciu na ukotvenie
modulov, ktorad je pristupna z listy nastrojov. Po vybere modulu sa v module ukotvia popisné riadky a
stipce a datova oblast sa roluje v rémci obrazovky. Modul je mozné ukotvit aj pomocou $tandardného
nastroja Excelu — ukotvenie priecok.

>

- ikona pre automatické ukotvenie/uvolnenie modulu podla vyberu v ponuke

Nastroj lupa

Ak je modul prilis velky a presahuje plochu obrazovky, je mozné ho zmensit pomocou nastroja lupa.
(Napr. 100% zmensi na 75%)

100% v 3 . . . o
- ndstroj lupa na zmensenie pohladu na cely list.

8. Kontroly

Program obsahuje zabudované kontroly na spravnost zadavanych dat. Kontroly s zalozené
na podmienkach uvedenych v metodickych pokynoch vykazu a v pripade nedodrzania niektorej
z podmienok, kontroly okamzite signalizuju chybu. Informujud o nespravnom udaji, ale neobmedzuju




pracu s vykazom ani nebrania pri daldom vypifiani vykazu. Je véak nutné venovat chybam pozornost
a signalizované chyby opravit!

Niektoré vykazy po otvoreni uz pred zaddvanim udajov signalizuju chybu. Spdsobuju to bunky
vyznacené oranZovou farbou, v ktorych je zapracovana kontrola na povinné vyplnenie udajov. Pokial
sa aspon jedna z povinnych buniek vyplni, zmeni sa ich vyfarbenie a odstrani sa signalizdcia chyby.

Upozornenie:
V moduloch s bunkami podfarbenych oranzovou farbou musi byt aspor jedna bunka vyplnena.

Kontroly a zaznam o kontroldch su realizované na listoch KontrolaR, Kontrola$, kde je uvedeny popis
chyb a v ktorom module, stipci/riadku sa chyba nachadza.
List Data obsahuje iba signalizaciu poctu chyb pre kazdy modul zvlast i pre cely vykaz spolu.

Informdcia o pocte chyb je zobrazena cervene v bunke nad kazdym modulom.

Co robit, ak v niektorom module je signalizovana chyba?

Podla toho, ¢&i svieti chyba pre riadky alebo pre stipce, kliknite na ikonu ReZim kontroly

riadkov, resp. ReZim kontroly stipcov.

V programe sa otvoria a usporiadaju dve okna tak, aby ich bolo mozné navzajom porovnat.

V tomto stave vizualne skontrolujte a porovnajte vsetky policka, ktoré na liste kontrol svietia ervene
(vyskytuje sa v nich chyba) a z podmienky pre kontrolu je potrebné urcit, v ktorych bunkach je
uvedeny nespravny Udaj. Po oprave Udajov prislusné bunky prestanu svietit cervene. Tymto
sposobom postupne odstrante vsetky chyby.

Pre navrat do normalneho rezimu je potrebné kliknut na ikonu Normdlny reZim.

R

- zapnut rezim kontroly riadkov, aktivuju sa dve oknd usporiadané vodorovne.
S zapnut rezim kontroly stipcov, aktivuju sa dve oknda usporiadané zvislo.

- obnova normalneho rezimu.

Je mozné, ze ked budete vypliiat rozne moduly, bude sa okamZite objavovat signalizacia chyby,
pretoze Gdaje v bunkdach mozu byt navzajom previazané roznymi kontrolami aj medzimodulovo.
Odporucame preto najprv dokoncit vyplnenie vietkych modulov, az potom venovat pozornost
jednotlivym chybam.

Upozornenie:

Idedlny stav je, ked’ po vyplneni vSetkych modulov vykazu bude signalizovanych 0 chyb a vsetky
kontrolné poli¢ka budu svietit na zeleno. Ak bude vykaz signalizovat chyby aj po opravéach udajov,
nemusi to byt nespravne, pretoze v kontrolach s zabudované aj podmienky, ktoré z objektivnych
dévodov nemusia byt dodrzané. V takomto pripade uvedte v komentari (napiste ho do

listu Komentar) priloZené zdévodnenie, prec¢o dand podmienka metodickych pokynov nebola
splnena.

Vseobecny postup:
1. Vidy je potrebné zistit, &i sa kontrola tyka riadkov alebo stipcov. Ak sa tyka riadkov,
pracujeme s listom KontrolaR, ak sa tyka stipcov, pracujeme s listom Kontrolas.
2. V liste KontrolaR (Kontrola$) je potrebné zistit, aka podmienka nie je splnena, ¢ize pre
ktord podmienku je pocet chyb vacsi ako nula.
3. Podla toho, ktory stipec svieti, uréime chybny stipec v module (ak sme na
liste KontrolaR, tak urcime chybny riadok).




4. Z podmienky na liste KontrolaR urcime, ktorych riadkov sa chyba tyka, napr. RO7>=R08 -
tyka sa riadkov RO7, RO8 (ak sme na liste Kontrolas, tak z podmienky uréime, ktorych stipcov
sa chyba tyka, napr. $1>=S2 — tyka sa stipcov S1, S2).

5. Opravime udaj, chyba zanikne. Takto postupujeme dalej pri oprave vsetkych chyb.

9. UloZenie vykazu

Délezité upozornenie:
Odporucame vykaz ukladat pod nazvom, ktory ponukne program po vyplneni identifikacného modulu
vykazu a po zvoleni jednej z moZnosti uloZenia vykazu (t.j. pod preddefinovanym nazvom).

Vykazy ~ Zobrazit'~ Okno ~ Pomoc~

H & X [100% -BRSIH @O

UlozZenie vykazu je moZzné cez doplnkovu nastrojovd listu
vyberom z ponuky Vykazyv
1/ Vykazy/ UloZit vykaz,
2/ Vykazy/ UloZit vykaz ako...,
alebo
3/ kliknutim na ikonu UloZit,
Aby boli funkcie pre uloZenie vykazu dostupné, je potrebné pri spusteni programu povolit makra!

Funkcie uloZenia vykazu kontroluju vyplnenie poloZiek identifikacného modulu vykazu. Aby ste mohli
uloZit vykaz, musite najskor v identifikacnom module vyplnit vsetky povinné polozky.

Ulozit vykaz - uloZi subor na pevny disk.
Uloizit vykaz ako - uloi stibor pod preddefinovanym nazvom: Vyk_Kéd_ICO_K6dPZS.xls (K6d vykazu,

ICO, kéd poskytovatela zdravotnej starostlivosti / resp. PPPPPP je 6-miestny identifikator z kédu
poskytovatela).

10.Tla¢ vykazu

Vykazy ~ Zobrazit'~ Okno ~ Pomoc~

H & X [100% -BRSIH @O

Tla¢ vykazu je dostupnd v doplnkovom paneli ndstrojov kliknutim na ikonu tlaciarne, alebo pod
polozkou Vytlacit vykaz v ponuke Vykazyv.

Doélezité upozornenie €. 1:
Musite povolit makra, aby ste mohli korektne vytlacit vykaz.

Doélezité upozornenie €. 2:
Tlac vykazu nie je povinna a je urcena len pre vasu vlastnu potrebu! Neposielajte NCZI vytlacené

vykazy!

Postupujte nasledovne, pokial si chcete vytlacit vyplneny vykaz pre vlastnu potrebu:




Postup tlace:
Zvolte ikonu tladiarne na liste nastrojov alebo v menu Vykazyv vyberte polozku Vykazy/Tlaé vykazu.
Otvori sa dialdgové okno, z ktorého je mozné vybrat si tla¢ konkrétnych listov, alebo celého vykazu.

r-.'l' Lid iy @1
| Cely vikaz LJ

Mastavit’ dvodni stranu

Storno | Mahl'ad | Tlag

Tladidlo Nastavit dvodnd stranu slizi na doplnenie informdcii pre Gvodnu stranu papierovej verzie
formulara vykazu, Vyplnenie Uvodnej strany nie je povinné, preto ide iba o funkcionalitu pre potreby
tlace vykazu.

Poznamka:

Pokial nemate nainstalovanu ziadnu tlaciaren, funkcionality Nahlad a Tlac nie si moZné, zobrazi sa
chybové hldsenie. Nie je to chyba tohto programu. Po nainstalovani tlaciarne do operacného systému
pocitaca by funkcionality mali byt plne funkéné.

Upozornenie:
Z dévodu nadrozmernej plochy niektorych modulov (nad format papiera A4) v suboroch Vyk_MO01 a
Vyk _MO01big, nie je k dispozicii tla¢ tychto vykazov.

MozZnost, ako aspor Ciastocne vytladit vykaz M01 a MO1big je plochu vykazov "rozkuskovat":
Otvorte subor vykazu bez zapnutia makier. Z listu Data mysou vysviette oblast buniek, ktoré chcete
vytlacit. V. menu Subor kliknite na Tlaéit. Objavi sa okno, v ktorom z moZnosti €Co

tlaéit, aktivujte Vyber. Kliknutim na OK vytlacte vybratd oblast buniek. Toto je potrebné zopakovat
pre vietky oblasti, ktoré chcete vytlacit.

11.0doslanie vykazu
Vykazy je mozné odoslat do NCZI tromi sposobmi.

Doélezité upozornenie:
Pre odoslanie vykazov pouZite vidy len jeden z uvedenych sp6sobov!

a) Cez web aplikaciu 1SZI

Prihlaste sa do web aplikacie ISZI .

Zvolte v ponukovej liste funkcionalitu Upload a podla pokynov obrazovky vioZte do
prislusného okna excelovské subory obsahujice vyplnené vykazy uréené na odoslanie a
klikom na gombik Upload ich odoslite.

Prihlasenie sa do web aplikacie ISZI sa realizuje na webovej stranke
www.nczisk.sk v sekcii Rychla volba/ Web aplikacia ISZI/ Spustenie web
aplikacie ISZI.

Otvori sa prihlasovacie okno, do ktorého zadate Vase pristupové meno (login)



https://iszi.nczisk.sk/iszi/login?redirectTo=%2Finbox

a heslo. Ak mate z predoslého obdobia vytvorené pristupy (login, heslo), ich
pouzitie ostdva v platnosti.

V pripade, Ze do web aplikacie ISZI vstupuju za spravodajsku jednotku viaceri
uzivatelia, je z hladiska bezpecnosti nevyhnutné, aby v ramci aplikacie
(sekcia Referenti) boli vytvorené administratorom Vasho zdravotnickeho
zariadenia pre kazdého uzivatel'a samostatné pristupové prava.

Odporucané prehliadace pre pracu s web aplikdciou ISZI su Mozilla Firefox,
Chrome alebo Internet Explorer 10+.

b) E-mailom na adresu podatelna@nczisk.sk

Subor obsahujuci vyplneny vykaz prilozte ako prilohu do e-mailu a tento poslite na
mailovu adresu NCZI podatelna@nczisk.sk. Pokial vypfﬁate viac suborov, prilozte ich
vsetky. Pripadne ich skomprimujte (zabalte) do jedného .zip siboru (zmensi sa celkova
velkost e-mailu).

Do e-mailu v polozke Predmet uvedte: Vykazy 2018.

Zaslané subory povaZujte za dorucené do NCZI len v tom pripade, ked na kazdy Vas e-mail
dostanete spatne (s pripadnym oneskorenim) od NCZI odpoved: ,Vasa sprava bola
uspesne dorucena. Podateltia NCZI“.

Vykaz MO1big pre jeho velkost neposielajte e-mailom! PouZite Upload podia bodu a
Jalebo moznost c).

Na inu e-mailovu adresu NCZI subory neposielajte — nebudu zaradené do
automatizovaného spracovania!

c) Napalte na CD a poslite poStou na adresu NCZI:

Narodné centrum zdravotnickych informacii
Lazaretskd 26
811 09 Bratislava

12.Kontakty

V pripade otazok metodickej povahy kontaktujte podla typu vykazu konkrétneho metodického
pracovnika.

Kontakty na metodickych pracovnikov su uvedené na web stranke NCZI www.nczisk.sk v sekcii Rychla
volba/ Ro¢né vykazy za rok 2018/ Kontakty na metodickych pracovnikov NCZI.

V pripade technickych otazok ohladne vyplnenia formuldra kontaktujte:
Mgr. Peter Mézes, NCZI Lazaretska 26, 811 09 Bratislava
mail: peter.mezes@nczisk.sk
telefén: 02/572 69 884

© NCZI, december 2018
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