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1. Zmeny oproti minulému roku

Zmeny v obsahu ro¢nych vykazov za rok 2017 oproti roku 2016 su uverejnené na web stranke NCZI
www.nczisk.sk v ponuke Rychla volba/ Roéné vykazy za rok 2017/ Zmeny vo vykazoch v roku 2017 oproti
roku 2016.

Vo vykazoch, kde sa zadava 12-miestny kdéd PZS, je od roku 2017 mozné zadat v kdde PZS poradové Cislo
Utvaru nielen pomocou Cislic, ale aj pomocou pismen, t. j. 12-miestny kéd PZS mdze mat na konci dve
pismena.

Dalsia zmena sa tyka vykazu AO5, kde sa modul 3228 vypliia na samostatnom liste.

Inak sa spravanie a vyplfianie formuldrov v excelovskych zositoch vo vieobecnosti nezmenilo.

2. Poziadavky pre program

Jednotlivé vykazy su Excelovské zoSity obsahujuce makra. PoZadované absolitne minimum pre spravny beh
programu je MS Excel 97 a Windows 98 (dnes zastarané a MS ich uz nepodporuje). Pévodne boli vytvorené v
Exceli 2003 a optimalizované na Windows XP (MS ich dnes takisto uz nepodporuje), ale bez

problémov pracuju aj s novymi verziami Excelu 2007-2013 a MS Windows Vista, 7, 8 a 10. Ovladacie menu

a liSta nastrojov pévodne urcena pre Office 97-2003 sa ale v ramci novych Office 2007-2013 zobrazi v zalozke
Doplnky (Add-Ins). Program je kompatibilny aj so 64-bitovymi verziami Office.

Doélezité upozornenie:
Pre pracu s excelovskymi sibormi *.xIs nie je mozné pouzit OpenOffice!

Vsetky vykazy totiz obsahuju makra a kontroly, ktoré nie si kompatibilné s OpenOffice. Napr. pri pokuse
o zapis dat do zosita bude OpenOffice hlasit chybu: , Vstupna hodnota musi byt celé ¢islo” a nedovoli do
modulu ni¢ zapisat. Z tohto dévodu je mozné pouzivat iba Microsoft Excel.

O tom, ¢i mate Microsoft Excel, alebo OpenOffice sa uistite tak, Ze spustite sibor pre niektory vykaz a
skontrolujete nazov v hornej liste aplikacie. Pokial je v ndzve OpenOffice Calc (napr. ‘Vyk_MO01-OpenOffice
Calc’), mate OpenOffice a nemdZete pouzit vykazy vo forme excelovskych suborov.

Pokial je v ndzve Microsoft Excel (napr. ‘Microsoft Excel-Vyk_MO01.xls‘), mate nainstalovany Excel a mozete
pracovat s excelovskymi vykazmi.


http://www.nczisk.sk/

3. Nastavenie urovne zabezpecenia a povolenie makier

Program obsahuje makra, ktoré vykonavaju kontrolu niektorych tidajov v ramci identifikaéného modulu,
ukotvenie modulov, vytlacenie vykazu a niektoré Specialne funkcie, najma v ramci vykazov E02, P02, MO1.
Bez zapnutych makier by vsetky tieto funkcie boli nefunkéné.

Dodlezité upozornenie:

Pre spravnu pracu s vykazmi je potrebné vidy zapnut makra!

(Tyka sa najmé vykazov P02, E02, MO01, kde zapnuté makra umoznuju zadat spravne kddy nakladového
strediska, resp. pridavanie dalsich riadkov k modulom.)

Makré sa Standardne v Exceli 97-2003 zapinaju v dialégovom okne hned po starte tladidlom ,,Zapnut makrg“.
V Exceli 2007-2013 sa ziadne dialégové okno po Starte neobjavi, makra sa aktivuju v informacnom paneli
Upozornenie zabezpecenia kliknutim na tlacidlo ,,MoZnosti*“.

Je nevyhnutné najprv nastavit v Exceli ,,Strednd* Uroveri zabezpecéenia makier a po spusteni kazdého stboru
pre vykazy v dialdgovom okne nastavit volbu ,,Povolit makrd*.

Popis, ako to urobit je v samostatnych suboroch. V sibore MakroExcel2007-2013.doc je popis pre spravne
nastavenie Urovne zabezpecenia a povolenie makier pre Excel 2007-2013, v subore MakroExcel97-2003.doc
je popis pre Excel 97-2003. Uvedené subory najdete na web stranke NCZI www.nczisk.sk v ponuke Rychla
volba/ Roéné vykazy za rok 2017/ Ndvody pre prdcu s elektronickymi formuldrmi v programe Microsoft
Excel.

Pokial spravne nastavite zabezpecenie a povolite makra, po Starte programu uvidite zmenené menu a panel
nastrojov, prostrednictvom ktorych budete moct vyuzivat zabudované funkcie. Po ukonéeni programu sa
pbévodné menu v Exceli automaticky obnovi. (Pokial by sa neobnovilo, je potrebné znova zapnut/vypnut
program s povolenymi makrami).

4. Popis programu a menu

Program (po spusteni niektorého suboru pre vykazy, napr. Vyk_MO01.xls) pozostava z listov (harkov) Data,
KontrolaR, KontrolaS, Komentar (nazvy zaloZiek na spodnej liste).

Zapisovat Udaje je mozné len do Zltych buniek na liste Data. Hnedé a zelené bunky st uzamknuté a nie je
mozné v nich robit Ziadne zmeny.

Komentar k vykazu, alebo dodato¢né informacie pre NCZI mozZete zapisovat do listu Komentar. Pre kratku
pozndmku mdZete vyuZit polozku Pozndmka v identifikacnom module.

Listy KontrolaR, Kontrola$S obsahuju kontroly, ktoré umoziuja overit, ¢i boli dodrzané podmienky uvedené
v metodickych pokynoch. Tieto kontroly si metodického charakteru a neobmedzuju pracu s programom.

Nové menu a panel ndstrojov
Vikazy - Zobrazit'~ Okno -~ Fomoc -

H & X 100% -OR S QO

Pokial ste povolili makra, po Starte stiboru sa v Exceli 97-2003 objavi nové menu a panel ndstrojov (toolbar),
ktoré vymeni pévodné menu a liStu nastrojov. (V Exceli 2007-2013 sa toto menu nachdadza na pruhu

s nastrojmi pod zaloZkou Doplnky, resp. Add-Ins). Toto menu je nevyhnuté na ukladanie a tla¢ vykazu
(stboru), zobrazenie ndvodu a metodickych pokynov priamo z programu a takisto pre niektoré dalsie funkcie.
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Poznamka:

Popis, ako nastavit zabezpecenie a povolit makra, aby bolo k dispozicii nové menu je popisany v siboroch
MakroExcel97-2003.doc a MakroExcel2007-2013.doc, ktoré su na web stranke NCZ| www.nczisk.sk

v ponuke Rychla volba/ Roéné vykazy za rok 2017/ Névody pre prdcu s elektronickymi formuldarmi

v programe Microsoft Excel.

Popis ikon v paneli nastrojov:

H - ulozi aktualne rozpracovany vykaz. Ak potrebujete uloZit vykaz pod novym menom, pouzite prikaz
z menu ,UloZit ako..”

=

- vytladi vykaz, vratane Gvodnej strany. Je mozné zvolit si iba urcité strany a tie vytlacit.
> . ukotvi cely modul podla predvoleného nastavenia. Je to pomocka pre pracu s velkymi modulmi.
100% - . v s " A i )
- lupa, umozni zobrazit vacsiu alebo mensiu plochu na obrazovke. Pomocka najma pre pracu

s velkymi modulmi.

R . zobrazi naraz v dvoch oknach nad sebou listy Data a KontrolaR. Pomocka pre lepsiu orientaciu pri
hladani chyb vo vykaze.

S

- zobrazi naraz v dvoch oknach vedla seba listy Data a KontrolaS. Pomdcka pre lepSiu orientdciu pri
hladani chyb vo vykaze.

()

- ak bolo otvorené druhé okno, napr. s listom KontrolaR, resp. Kontrola$, vrati zobrazenie naspat na list
Data do jedného okna.

i

- umozni nastavit niektoré predvolby pre pracu s programom.

0— zobrazi sa pomoc k praci s programom. Podmienkou je, aby bol subor Navod.chm uloZeny v tom istom
priecinku, ako vykaz.

- zobrazi metodické pokyny k vykazu. Podmienkou je, aby bol subor s metodickymi pokynmi
a s nezmenenym nazvom v tom istom priecinku, ako vykaz. (Napr. Met_A02.doc, Met_A03.doc,
Met_MO01.doc ....)

5. Praca so subormi na web stranke NCZI

Vsetky potrebné vykazy stiahnite z webovej stranky NCZI www.nczisk.sk. Vykazy najdete pod ponukou:
Rychla volba/ Roéné vykazy za rok 2017/ stipec v tabulke Prehl'ad vykazov: Elektronicka verzia formulérov.

Navody pre pracu s elektronickymi vykazmi ndjdete pod ponukou:

Rychla volba/ Roéné vykazy za rok 2017/ Ndvody pre prdcu s elektronickymi formuldrmi v programe
Microsoft Excel.

Prietinky (st skomprimované *.zip) podla typu vypifianého vykazu napr. M01, PO1...atd. Obsahuju vidy
prislusny subor typu *.xls, s ktorym potrebujete pracovat napr. Vyk_MO01.xIs, sibor s metodickymi pokynmi
napr. Met_MO01.doc a subor Navod.chm, t. . navod k programu.

Potrebné stbory *.zip si stiahnite z web stranky NCZI na pevny disk, rozzipujte ich, priec¢inok so sibormi
prekopirujte na samostatné miesto a otvorte excelovsky subor.

Stiahnite si len tie typy vykazov, ktoré mate vyplnit podla spravodajskej povinnosti (su konkrétne uvedené na
konci listu, ktory zaslalo NCZI spravodajskym jednotkam).

Pripomienka:
Subor Navod.chm, aj metodické pokyny (Met_*.doc) musia byt vidy v tom istom prie¢inku ako samotny
excelovsky program, inak ich nebude mozné zobrazit z menu programu.
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Upozornenie:

Rocny vykaz o pocte a strukture pracovnikov v zdravotnictve MO01 je k dispozicii v dvoch verziach:
1. Pre spravodajské jednotky s po¢tom do cca 200 pracovnikov - Vyk_MO01,
2. Pre spravodajské jednotky s poctom nad 200 pracovnikov - Vyk_MO01big.

6. Vyplnenie identifikacného modulu

Zapisovat je mozné iba do Zltych poli¢ok, hnedé a zelené bunky st uzamknuté a nedaju sa menit.

Vyplfaju sa dva typy identifikaénych modulov. Prvy typ pre vykazy, ktoré predklada spravodajska jednotka za
kazdy odborny utvar, ktorého ¢innost je predmetom prislusného Statistického zistovania (napr. A01, A02,
..K01, K02, ...atd). Druhy typ pre tie vykazy, ktoré spravodajské jednotky predkladaju za cely pravny subjekt
(MO01, MO04, P01, P03, E02).

V niektorych bunkéch je pri vyplifiani potrebné vybrat polozku zo zoznamu (&iselnika). Aktivaciou bunky
kurzorom sa vpravo na konci objavi maly trojuholnik, ktory po odkliknuti ponuka zoznam (Ciselnik), z ktorého
sa voli konkrétna hodnota.

Niektoré bunky si obmedzené na pocet znakov, alebo na urcity rozsah hodnét. Pokial sa objavi upozornenie,
je potrebné zmenit vstupnu hodnotu tak, aby zodpovedala nastavenému rozsahu.

Doélezité upozornenie:
V identifikaénom module su niektoré polozky povinné a je nutné ich vyplnit. Pokial nie si vyplnené, vykaz nie

je mozné ulozit.

Vysvetlivky k niektorym polozkam:

Rok, mesiac spracovania
Nevyplia sa.

ICo
Musi obsahovat 8 znakov, aj s vodiacimi nulami. Polozka je povinna vo vsetkych vykazoch!

Kdéd poskytovatela

Koéd poskytovatela je 12 miestny kéd, ktory pridelil Urad pre dohlad nad zdravotnou starostlivostou (UDZS)
poskytovatelom zdravotnej starostlivosti (PZS). Pre spravodajské jednotky, ktoré vyplfiaji vykazy za odborné
utvary je tato polozka vzdy povinna!

Kéd poskytovatela ma tvar p99999sppyzz, kde p99999 je unikatny identifikator poskytovatela a sklada sa
z ndvestia p — znaku z Ciselnika kategorii poskytovatela a 5 miestneho ndhodne vygenerovaného Cisla. K
identifikatoru poskytovatela sa pripoji trojmiestne Cislo spp oznacujice odbornost Utvaru podla ¢iselnika
odbornosti, Cislo y oznacujuce druh Specializovaného Utvaru a zz — dvojmiestne poradové cislo odborného
Utvaru, resp. od roku 2017 tu mézu byt aj dva textové znaky (pismena).

Identifikator z kodu poskytovatela

Identifikator z kédu poskytovatela je prvych 6 znakov z kédu poskytovatela, ¢ize podla prechddzajliceho
odseku ¢ast p99999.

Pre vykazy M01, M04, P01, P03, EO2 sa nezapisuje 12-miestny kéd poskytovatela, ale iba 6-miestny
Identifikator z kddu poskytovatela, teda ¢ast p99999, pretoze tieto vykazy sa netykaji odbornych Utvarov,
ale celych zariadeni, resp. spravodajskych jednotiek.



Spravodajské jednotky, ktoré nemaju prideleny kéd poskytovatela zdravotnej starostlivosti, tuto polozku
nevypliiaju. Pre vietky ostatné spravodajské jednotky, ktoré maju kéd PZS, je tito polozka povinna!!

Nazov spravodajskej jednotky
Vyplni sa Uplny nazov spravodajskej jednotky (obchodny nazov uvedeny v povoleni pre ¢innost). Polozka je
povinna!

Adresa obce (sidla odborného ttvaru (OU)/ sidla spravodajskej jednotky (SJ)/ Zariadenia)
Vyber obce zo zoznamu obci:
- kliknutim na ¢ierny trojuholnik vpravo na konci bunky. Tento trojuholnik sa aktivuje postavenim
kurzora na bunku.
- malé tlacidlo s nadpisom Obce nalavo od bunky, dialégové okno ponuka nazvy obci podla prave
zadanych pismen.
Obec mimo zoznamu nie je mozné zapisat. Polozka je povinna!

Kéd obce, Nazov okresu, K6d okresu — (OU/ SJ/ Zariadenia)
Tieto polozky automaticky nastavi program podla vybranej obce.

Odoslané dna
Datum odoslania (vyplnenia) vykazu.

Vykaz zostavil
Meno a priezvisko osoby zodpovednej za obsah a spravnost Gdajov vo vykaze. PoloZka je povinna vo vsetkych
vykazoch!

Telefon
Kontaktné informéacie na toho, kto vypliial vykaz. Potrebné pre riesenie pripadnych nezrovnalosti v obsahu
a spravnosti Udajov vo vykaze. PoloZka je povinna!

Pozndamka
Kratka poznamka alebo informacia pre NCZI. Pokial potrebujete napisat dlhsi komentar, pripomienky,
vysvetlenia, poutzite list (harok) Komentar.

Pre rychle a spravne spracovanie vykazu v NCZI je velmi délezZité vyplnit ¢o najuplnejsie cely identifikacny
modul, vratane povinnych i nepovinnych poloZiek.

Pred kazdym uloZenim vykazu vidy prebehne kontrola na vyplnenie vSetkych povinnych poloZiek. Pokial
niektoré povinné polozky nie su vyplnené, objavi sa oznam, ktory vas naviguje na prazdnu polozku. Riadte sa
informdciami kontroly a opravte vsetky chyby, na ktoré vas program upozorni.

7. Vyplnenie datovych modulov

Pocet a forma datovych modulov sa lisi podla typu vykazu.

Zapisovat Udaje je mozné iba do Zltych buniek na liste Data, ostatné bunky st zamknuté a nie je mozné menit
ich obsah.

Kontrola vstupnych hodnét.

Bunky obsahuju vnutornu kontrolu na vstupné hodnoty. Overuje sa, ¢i vstupna hodnota je celé islo, alebo i
desatinné Cislo obsahuje maximalne jednu, resp. dve Cislice za desatinnou cCiarkou. Ak nie, ukazZe sa
upozornenie a Udaj je potrebné opravit.



Poznamka:
Tato kontrola nefunguje pod OpenOffice, resp. funguje inak, preto je mozné poutzit pre spracovanie
excelovskych zositov iba Microsoft Excel. OpenOffice bude hlasit chybu.

Ak program hlasi: ,Vstupna hodnota musi byt celé ¢islo“, a vy ste zadali celé ¢islo, pravdepodobne mate
otvoreny vykaz v OpenOffice. Otvorte vykaz v Microsoft Excel, pretoze OpenOffice nie je s kontrolamiv
tomto vykaze kompatibilny.

Vyber zo zoznamu

V niektorych moduloch je zapis hodnoty do bunky obmedzeny na vyber zo zoznamu (Ciselnika). Hodnotu
mimo zoznamu do bunky nie je mozné zapisat, Zoznam sa aktivuje tym, Ze sa postavite kurzorom na vybranu
ZIty bunku. Vpravo, na konci bunky sa objavi maly stvoréek so Sipkou. Kliknutim na Stvorcek sa rozbali roletka
so zoznamom pripustnych dat.

Komentare

V niektorych bunkach (v pravom hornom rohu je maly cerveny trojuholnik) si komentare, ktoré mézu
obsahovat dalsie pokyny k vyplifianiu vykazu alebo modulu. Tieto komentare sa ukazu automaticky pri
ukazani kurzorom na bunku.

Ukotvenie modulov

Velké moduly sa nemusia celé zobrazit na obrazovke monitora. PouzZite preto funkciu na ukotvenie modulov,
ktora je pristupna z lidty nastrojov. Po vybere modulu sa v module ukotvia popisné riadky a stipce a datova
oblast sa roluje v rdmci obrazovky. Modul je mozZné ukotvit pomocou Standardného nastroja Excelu —
ukotvenie priecok.

Pl

- ikona pre automatické ukotvenie/uvolnenie modulu podla vyberu v ponuke

Nastroj lupa
Ak je modul prilis velky a presahuje plochu obrazovky, je mozné ho zmensit pomocou nastroja lupa. (Napr.
100% zmensi na 75%)

100% -
- nastroj lupa na zmensenie pohladu na cely list

8. Kontroly

V programe su zabudované kontroly na spravnost zadavanych dat. VSetky tieto kontroly su zaloZené na
podmienkach uvedenych v metodickych pokynoch a v pripade nedodrzania niektorej z podmienok okamzite
signalizuju chybu. Tieto kontroly informuji o nespravnom Udaji, ale neobmedzuju prdcu s vykazom ani
nebrania pri dalom vyplfiani vykazu. Je véak nutné venovat im pozornost a signalizované chyby opravit.

Niektoré vykazy po otvoreni pred zaddvanim udajov signalizuju chybu. Spésobuju to bunky vyznacené
oranZovou farbou, v ktorych je zapracovana kontrola na povinné vyplnenie udajov. Pokial sa aspon jedna
z buniek vyplni, zmeni sa ich vyfarbenie a odstrani sa signalizacia chyby.

Upozornenie:
V moduloch s bunkami podfarbenych oranzovou farbou musi byt aspori jedna bunka vyplnena.

Samotné kontroly su realizované na listoch KontrolaR, Kontrola$, kde je uvedeny popis chyby a tiez,
v ktorom module, stipci/riadku sa chyba nachadza. Okrem toho, v liste Data je signalizovany celkovy pocet
chyb pre kazdy modul zvlast i pre cely vykaz spolu.



Informdcia o pocte chyb je zobrazena cervene v bunke nad kazdym modulom. Popis chyby a bunky, ktorych
sa to tyka, ndjdete na listoch KontrolaR, Kontrolas$.

Co robit, ak v niektorom module je signalizovana chyba?

Podla toho, &i svieti chyba pre riadky alebo pre stipce, treba klikndt na ikonu ReZim kontroly riadkov, resp.
ReZim kontroly stlpcov. V programe sa otvoria a usporiadaju dve okna tak, aby ich bolo moZné navzajom
porovnat. V tomto stave vizualne skontrolujte a porovnajte vsetky poli¢ka, ktoré na liste kontrol svietia
Cervene (vyskytuje sa v nich chyba) a z podmienky pre kontrolu je potrebné uréit, v ktorych bunkach je
uvedeny nespravny Udaj. Po oprave Udajov prislusné bunky prestanu svietit cervene. Tymto spdsobom
postupne odstrante vsetky chyby.

Pre navrat do normalneho rezimu je potrebné kliknat na ikonu Normdilny rezim.

R
S
(]

- zapnut rezim kontroly riadkov, aktivuju sa dve oknd usporiadané vodorovne
- zapnut rezim kontroly stipcov, aktivuju sa dve okna usporiadané zvislo

- obnova normalneho rezimu

Je mozné, e ked budete vyplifiat jednotlivé moduly, bude sa okamZite objavovat signalizacia chyby, pretoze
jednotlivé moduly mozu byt navzajom previazané réznymi kontrolami. Odporicame preto najprv dokonéit
vyplnenie vsetkych modulov, az potom venovat pozornost jednotlivym kontrolam.

Upozornenie:

Idedlny stav nastane, ked' po vyplneni vSetkych modulov vykazu bude signalizovanych 0 chyb a vsetky
kontrolné poli¢ka budu svietit na zeleno. Ak bude vykaz signalizovat chyby aj po opravach ddajov, nemusi to
byt nespravne, pretozZe v kontrolach st zabudované aj podmienky, ktoré z objektivnych dévodov nemusia byt
dodrzané. V takomto pripade uvedte v komentari (napiste ho do listu Komentar excelovského stboru
formulara, v ktorom vypliate tdaje) prilozené zddvodnenie, pre¢o dand podmienka nebola splnena.

Vseobecny postup:

1. Vidy je potrebné zistit, i sa kontrola tyka riadkov alebo stipcov. Ak sa tyka riadkov, pracujeme
s listom KontrolaR, ak sa tyka stipcov, pracujeme s listom Kontrola S.

2. V liste KontrolaR (KontrolaS) je potrebné zistit, akd podmienka nie je splnend, ¢ize pre ktoru
podmienku je pocet chyb vacsi ako nula.

3. Podla toho, ktory stipec svieti, uréime chybny stipec v module (ak sme na liste Kontrolas, tak uré¢ime
chybny riadok).

4. Zpodmienky na liste KontrolaR urcime, ktorych riadkov sa chyba tyka, napr. RO7>=R08 - tyka sa
riadkov RO7, RO8 (ak sme na liste Kontrolas, tak z podmienky uréime, ktorych stipcov sa chyba tyka,
napr. $1>=52 — tyka sa stipcov S1, S2).

5. Opravime Udaj. Ked to urobime spravne, chyba sa odstrani. Tak postupujeme dalej pri oprave
vsetkych chyb.

9. UlozZenie vykazu

UloZenie vykazu je mozné cez menu, alebo cez nastrojovu listu kliknutim na ikonu UloZit, alebo cez ponuku v
menu UloZit ako... Aby bolo dostupné menu pre uloZenie vykazu, je potrebné pri spusteni programu povolit
makra!

Doélezité upozornenie:
Aby ste mohli ulozit vykaz, musite najskér v identifikaéhom module vyplnit vSetky povinné polozky. Pokial
nevyplnite vSetky povinné polozky, nebudete mdct ulozit vykaz.



Zabudované kontroly na listoch KontrolaS, KontrolaR informuju o nespravnom udaji, ale neobmedzuju
pracu, to znamena, ze je mozné ho ulozit, popripade uloZit ako rozpracovany.

Ulozit - Tento prikaz uloZi sibor na pevny disk tak ako je.
Ulozit ako - UloZi stbor pod definovanym menom, ktord navrhne program podla $ablony
Vyk_KKK_CCCCCCCC_PPPPPPPPPPPP.xIs. Kde KKK je kod vykazu, CCCCCCCC je ICO, PPPPPPPPPPPP kéd

poskytovatela, (resp. PPPPPP je 6-miestny identifikator z kddu poskytovatela).

Odporucame ukladat vykaz pod definovanym nazvom, ktory ponukne program po vyplneni identifika¢ného
modulu.

10. Tla€ vykazu
Tlac¢ vykazov je dostupna cez panel nastrojov alebo cez menu, pod polozkou Vykazy.

Doélezité upozornenie €. 1:
Musite povolit makra, aby ste mohli spravne vytlacit vykaz.

Doélezité upozornenie €. 2:

Tlac vykazu nie je povinna a je urcenad len pre vasu vlastnu potrebu! Neposielajte NCZI duplicitne aj vytlacené
vykazy, pokial posielate vykaz v elektronickej podobe.

Pokial si chcete vytlacit vyplneny vykaz pre vlastnu potrebu, postupujte nasledovne:

Postup tlace:

Na liste néastrojov alebo v menu kliknut na Tla¢ vykazu. Otvori sa dial6gové okno, z ktorého je mozné vybrat

si tla¢ konkrétneho listu, alebo celého vykazu. Odporiacame tlacit po jednotlivych listoch a pouzit obojstrannu
tlaé, t.j. vytlacit jednu stranu, papier znovu vloZit do tlaciarne a na druht stranu vytlacit dalsi list.

JEE a'
| Cely wkaz j

Mastavit’ dvodnd stranu

Skorno rahl'ad | Tlat

Tladidlo Nastavit tivodnd stranu slGzi len na doplnenie poloZiek pre potreby tlace a ich vyplianie preto nie je
povinné. Od roku 2012 boli mnohé polozky z tlacového listu vypustené.

Poznamka:

Pokial nemate nainstalovanu Ziadnu tlaciaren, nahlad ani tla¢c nebude mozn3, ale zobrazi sa chybové
hlasenie. Nie je to chyba v programe. Po nainstalovani tlaciarne do systému by nahlad aj tla¢ mali byt plne
funkéné.

Upozornenie:
Z dévodu znacénej velkosti siborov Vyk_MO01, Vyk _MO01big, Vyk E02 a Vyk_UO01 nie je k dispozicii tla¢ tychto

vykazov podla vyssie uvedeného navodu.

Jedina moznost, ako aspori ¢iastoéne vytlacit vykaz M01, MO1big, E02 a UO1 je nasledovny:



Otvorte subor vykazu bez zapnutych makier. Aktivujte list Data a my3sou vysviette oblast buniek, ktoré chcete
vytlacit. Z menu Subor kliknite na Tlaéit. Objavi sa okno, v ktorom z moZnosti Co tlacit aktivujte Vyber.
Kliknutim na OK vytlacte vybratu oblast buniek. Toto je potrebné zopakovat pre vietky oblasti, ktoré chcete
vytladit.

11. Odoslanie vykazu

a) Cez web aplikaciu ISZI
Na webovej stranke NCZI - www.nczisk.sk vyberte ponuku Rychla volba/ Web aplikdcia ISZI/ Spustenie
web aplikdcie 1SZI. Po vstupe do web aplikacie kliknite na ponukovej liste na Upload a podla pokynov do
prislusného okna vyberte pripravené excelovské stibory a odoslite ich.
Odporucané prehliadace pre pracu s web-aplikaciou ISZI st Mozilla Firefox, Chrome alebo Internet
Explorer 10+.
Po spusteni web-aplikacie ISZI sa otvori prihlasovacie okno, do ktorého zadate Vase pristupové meno
(login) a heslo. Ak mate z predoslého obdobia vytvorené pristupy (login, heslo) pre jedného, resp. viacerych
uzivatelov, ich poufZitie tieZ ostava v platnosti.
V pripade, Ze do web-aplikacie vstupuju za spravodajskd jednotku viaceri uZivatelia, je z hladiska
bezpecnosti nevyhnutné, aby v ramci aplikacie (sekcia Referenti) boli vytvorené pre kazdého uzivatela
samostatné pristupové prava.

b) E-mailom na adresu podatelna@nczisk.sk
Subor prilozte do e-mailu a tento poslite na vy$sie uvedend adresu. Pokial vypliate viac stiborov, prilozte
ich vietky. Pripadne ich skomprimujte (zabalte) do jedného zip-suboru (tymto sa zmensi celkova velkost
e-mailu).
Do e-mailu v okienku Predmet napiste: Vykazy 2017. Zaslané subory povazujte za dorucené do NCZI len
v tom pripade, ked na kazdy Vas e-mail so sibormi v prilohe dostanete spatne (s pripadnym
oneskorenim) od NCZI odpoved: , Vasa sprava bola Gspesne dorucena. Podateltia NCZI“.
Vykaz MO01biq pre jeho velkost neposielajte e-mailom! PouZite Upload podla bodu a) alebo napdlte
na CD a poslite postou.
Na inu e-mailovu adresu NCZI subory neposielajte — nebudu zaradené do automatizovaného
spracovania!

c) Napalte na CD a poslite postou na adresu NCZI:
Ndarodné centrum zdravotnickych informacii
Lazaretska 26
811 09 Bratislava

Pre vyplnenie a zaslanie vykazov pouZite vidy len jeden z uvedenych sp6sobov.

12. Kontakty

V pripade metodickych nejasnosti ohladne prace s vykazmi alebo problémov pri vypliiani vykazov
prostrednictvom web aplikacie I1SZI kontaktujte metodickych pracovnikov.

Kontakty na tychto pracovnikov si uvedené na web stranke NCZI www.nczisk.sk v ponuke Rychla volba/
Rocéné vykazy za rok 2017/ Kontakty na metodickych pracovnikov NCZI.

V pripade technickych nejasnosti ohladne prace s excelovskym programom kontaktujte autora programu:
Ing. Roman Kiss, roman.kiss@nczisk.sk

(c) NCZI, december 2017
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