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1 Pojmy

Ciselnik

Gestor

Spravca cCiselnika

Metadata

Pouzivatel

Preberany Ciselnik

Predprodukcné prostredie

Register

Rodny list Ciselnika

je mnozina udajov vo forme jednotlivych polozZiek ¢iselnika, ktoré
su popisané najmenej dvojicou datovych prvkov ,kdéd polozky” a
,nazov polozky”; ,kédom polozky” je textovy retazec, ktory je v
Ciselniku k ucinnosti prislusnej polozky Ciselnika jedinecny.

je organizacia zodpovedna za spravu Ciselnika, ur¢uje hodnoty
poloZiek Ciselnika a je opravnena vydat novu verziu Ciselnika.
Organizacia menuje kontaktnl osobu zodpovednu za rieSenie
obsahovej stranky ciselnika.

je osoba zodpovedad za aktualizaciu a rieSenie incidentov
Ciselnikov v rdmci NCZI na zaklade nahlasenia/vykonania zmeny
v obsahu diselnika gestorom. Spravca moze byt zaroven
gestorom vybranych Cciselnikov, ktorych gescia patri NCZI.
V pripade, ak gestorom Ciselnika je ind organizdcia, sprdvca
zabezpecdi proces vyriesenia incidentu. Za spravu Ciselnikov na
NCZ| zodpoveda Odbor noriem a Standardov.

su data nesuce informdcie o primarnych ddtach a popisujuce ich
Struktiru avlastnosti; moZu reprezentovat jednoduché
pomenovanie informacii o zdroji, ale aj zlozZitejsSie Struktirované
zaznamy. Opisuju aspekty dokumentov a dat ako su definicia,
Struktura a administrativa. Opis metadat je pre publikacné ucely
vyjadreny v prehladnej tabulkovej podobe a pre informacéné
systémy napr. v tvare XML.

je osoba/organizacia, ktora Ciselnik pouziva vo svojom
informa¢nom systéme.

je ¢iselnik preberany do Uz, ktorého gestorom nie je NCZI.

je segregované zrkadlové prostredie produkéného prostredia UZ
za Ucelom overenia funkcionality vSetkych novych systémovych
funkcionalit a aktualizacii, vSetkych novych Cciselnikov aich
aktualizacii.

je databaza udajov, vztahujucich sa k urcitému subjektu, ktoré su
urcené pre pouzitie v informacnych systémoch.

popisuje vietky zakladné formalne a obsahové aspekty ciselnika.
(Priloha ¢.1 Rodny list Ciselnika - Sablona).
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Ulozisko

Zakladny ciselnik

Zavadzany cCiselnik

Service desk

Administrator udajovej
zakladne

Transformacny nastroj

Spravcovsky modul

Udajova zakladna

Povinna osoba

Incident

Standardizaény proces

Zakon o NZIS

je miestom umiestnenia findlnych zneni ¢iselnikov, rodnych listov
a suvisiacich dokumentov.

je Ciselnik vedeny centrdlne prostrednictvom informacného
systému verejnej sprdvy, sluziaci na urcenie pripustnych hodnoét
prislusnych datovych prvkov.

je Ciselnik, ktorého gestorom je NCZI.

zabezpecenie servisnej podpory a podpory riadenia prevadzky
NZIS.

zamestnanec zodpovedny za transformaciu Ciselnikov do platnej
Struktdry UZ bez straty Gdajov, aich postupenie za uéelom
pripravy na import do UZ.

sldZi na konvertovanie Ciselnika z XML do XLSX a naopak.

modul, ktory sliZi administratorovi UZ v UZ na spracovanie
Ciselnika.

je sustava udajov v narodnych zdravotnickych administrativnych
registroch, narodnych zdravotnych registroch, Udajov zo zistovani
charakterizujucich zdravotny stav populacie a Udajov zo Statistickych
vykazov v zdravotnictve v sprave NCZI.

je osoba, povinnost poskytovat vybrané idaje Narodnému centru
zdravotnickych informacii.

je kazda udalost, ktora nie je suCastou Standardnej prevadzky a je
pri€inou znizenia kvality.

zahfna proces tvorby a Zivotného cyklu Ciselnika.

zakon ¢.153/2013 Z.z. 0 narodnom zdravotnickom informa¢nom
systétme aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov.
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2 Skratky
ezdravie elektronické zdravotnictvo
IS PZS Informacny systém poskytovatela zdravotnych sluzieb
Uz Udajova zakladria
MF SR Ministerstvo financii Slovenskej republiky
MZ SR Ministerstvo zdravotnictva Slovenskej republiky
NCZI Narodné centrum zdravotnickych informacii
SU SR Statisticky urad Slovenskej republiky
XML eXtensible Markup Language, format suboru pre prehladnu tabulkovu
podobu
XLSX format suboru pre Excel
ONaS$ Odbor noriem a standardov
oD Identifikator objektu (OID -Object Identifier)
Ciselnik Ciselnik zdravotnickej informatiky
Spravca spravca Ciselnika
3 Ugel

Uelom metodického pokynu k procesu riadenia ¢&iselnikov v Narodnom centre
zdravotnickych informdcii je zavedenie jednotného procesu riadenia Ciselnikov v ramci ich
Zivotného cyklu, uréenie zodpovednosti a prdvomoci zamestnancov NCZI.

4 Tvorba ciselnika

1. Ciselniky sa moéiu tvorit vramci NCZI, vpripade potreby spolupracuje NCZI
s organizaciami spravy informacnych technolégii uvedenymi v zakone ¢. 95/2019 Z. z.
o informacnych technolégiach vo verejnej sprave aozmene adoplneni niektorych
zakonov. NCZI nasledne zodpovedad za zivotny cyklus Ciselnika v prisluSnom Useku svojej
agendy.

2. Ciselnik je mozné vytvorit na zaklade:

a) platnej pravnej dpravy

- pri tvorbe obsahu ¢Ciselnika sa vychddza z jedného alebo viacerych pravnych
predpisov s relevantnym vztahom k spracovavanej téme. Navodom a ndstrojom
pre prevzatie aspracovanie obsahu prislusnych ustanoveni do cCiselnikovej
podoby su vecne prislusné ustanovenia pravneho predpisu alebo predpisov.
Pocet zaznamov Ciselnika je dany konkrétnymi ustanoveniami. Platnost Ciselnika
alebo jeho jednotlivych zdznamov je podmienenad ucinnostou prislusnych
pravnych predpisov;

b) potrieb aplikacnej praxe

- v pripade Ciselnika bez legislativnej opory sa vychadza z potrieb vyvoja novych
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sluZieb pre ezdravie a praxe. Ziadost na vytvorenie nového &iselnika je Ziadatel
povinny zaslat spravcovi. Na zaklade prijatej Ziadosti na vytvorenie nového
Ciselnika, spravca zacne Standardizacny proces v ramci Stalej pracovnej skupiny
pre Standardy zdravotnickej informatiky.

c) kombindcie platnej pravnej Upravy a potrieb aplikacnej praxe

- ide o kombinovany sp6sob vzniku, kedy legislativa nepokryva vsetky potreby
aplikacnej praxe. Polozky s povinnym naplnenim pokryva legislativa a na
zaklade potrieb aplikacnej praxe je mozno Ciselnik rozsirit. Takito zmenu musi
schvalit gestor ciselnika.

Osobitnou skupinou Ciselnikov su Ciselniky preberané od inych organizacii Statnej spravy

(napr. &iselniky SU SR). Ciselniky sa stahuju priamo z webového sidla prislu$nej organizacie

Statnej spravy a pretransformuju sa pre potreby UZ.

ONaS prideluje novym &iselnikom OID, rovnako aj novym registrom. Zoznam je vedeny

dokumente s nazvom Strom OID — Technicky navrh rieSenia.

Pri tvorbe nového ¢iselnika musi byt dodrzany zédkon ¢. 270/1995 Z. z. o $tatnom jazyku

zneni neskorsich predpisov. Akékolvek iné jazykové mutacie moézu byt zavedené ako

dopliiujuce atributy.

3.
4.

v
5.

v
5

Aktualizacia ciselnika

1. Aktualizacia ¢iselnika zavisi od sposobu jeho vytvorenia podla Clanku 4:

a)

b)

¢iselnik vytvoreny podla €l. 3 bodu 2 pism. a) sa aktualizuje vylu¢ne na zaklade zmeny
alebo doplnenia pravneho predpisu. Gestor Ciselnika je povinny sledovat aktualny
pravny stav za ucelom aktualizacie Ciselnika na zdklade zverejnenej novely pravneho
predpisu,

¢iselnik vytvoreny podla ¢l. 3 bodu 2 pism. b) sa aktualizuje na zaklade potrieb
aplikacnej praxe. Zmeny v Ciselniku inicializuje gestor alebo pouZivatel
prostrednictvom zaslania podnetu na ONa$, alebo doru¢eného incidentu. V pripade,
Ze potreba zmeny obsahu Ciselnika vznikla z aplikacnej praxe a gestorom ciselnika nie
je NCZI, spravca oznami a odbévodni aktualizacny podnet gestorovi. Gestor posudi
oddvodnenie a opravnenost aktualizaného podnetu a opodstatneny podnet
zapracuje do vyssej verzie Ciselnika,

Ciselnik vytvoreny podla €l. 3 bodu 2 pism. c) sa aktualizuje primeranym spdésobom
v zmysle pismen a) alebo b) tohto odseku.

2. Spravca je zodpovedny za Ciselnik preberany z webového sidla organizacie Statnej spravy
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a je povinny sledovat aktudlny stav Ciselnika. V pripade, Ze dojde k zmene, zabezpeci, aby
bol ciselnik prebraty s platnym obsahom a nasledne po spracovani administraciou ho
poskytne na spracovanie administratorovi Udajovej zakladne ako aktualizaciu. V pripade
ak NCZI nie je vlastnikom Udaja, ktory potrebuje zahrnut do Ciselnika, moZe v ramci
spoluprace sdanou organizdciou podat podnet apoZiadat organizaciu na
zmenu/doplnenie ¢iselnika.

Aktualizovany obsah ¢iselnika zasiela ONaS na spracovanie do UZ. V pripade, ak podnet
na zmenu obsahu bol doruéeny ako incident prostrednictvom Service desk, incident sa
uzatvori. O spbsobe rieSenia podnetu na zmenu Cdiselnika je zaddvatel incidentu
informovany notifikaciou.

Zivotny cyklus &iselnika moze byt blizsie $pecifikovany v rodnom liste &iselnika.

Za jednotlivé procesy zodpoveda prislusny odbor v zmysle organiza¢nej Struktury NCZI,
pricom ostatné odbory s povinné na poZiadanie poskytnut sucinnost.

Administracia c¢iselnikov

Spravca zodpovedda za riadne prebratie Ciselnika (nového alebo aktualizovaného) od
gestora, pripravu a zapracovanie vSetkych pripomienok od gestora XLSX formatu
uréenom pre spracovanie administratorovi UZ.

Za transformaciu &iselnikov vUZ do platnej $truktiry UZ bez straty Udajov, aich
postlpenie za G¢elom pripravy na import do UZ zodpoveda administrator UZ.

Administracia ¢iselnikov v UZ zahfiia:

a) prevzatie nového alebo aktualizovaného &iselnika od ONaS$ ;
b) vytvorenie formy pre import Ciselnika
- nového - vloZenie udajov zpodkladu do formy, ktord vyhovuje
transformacnému néstroju,
- aktualizovaného — nastavenie podmienky a spajanie (tzv. MERGE) udajov
z aktudlneho ¢&iselnika v UZ, Gprava vysledku a Uprava formy (odstranenie
neplatnych Udajov, odstranenie pévodnych atributov),
- v pripade preberanych ¢iselnikov sa povodné atributy ponechavaiju, sluzia ako
doplfiujuce atributy k zakladnym atribatom UZ;
¢) transformaciu vytvorenej formy do XML importnej davky;
d) predimportnu pripravu, a to
- registraciu zahlavia a registraciu doplniujucich atributov v spravcovskom
module, ak ide o novy Ciselnik,
- kontrolu doplfujucich atributov oproti atribitom v spravcovskom module, ak
ide o aktualizaciu Ciselnika;
e) import do Uz;
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f) exportz Uz;

g) transformaciu exportovaného XML Ciselnika do XLSX;

h) uloZenie vyslednej verzie Ciselnika do adresara Export v uloZisku;

i) transformaciu vyexportovanej XML formy do importnej formy (pre pouZitie Ciselnika
v dal$om prostredi Uz);

j) aktualizaciu balika importnych Ciselnikov o novy/aktualizovany ciselnik.

Pred uvedenim nového alebo aktualizovaného ciselnika do prevadzky je potrebné Ciselnik
testovat na predprodukénom prostredi a overit, ¢i zmeny nenarusia funkcionalitu
systému.

Sposob zverejiovania

NCZI zverejfiuje &iselniky v zmysle § 12 ods. 3 pism. o) a pism. p) zékona o NZIS. Ciselniky
a rodné listy Ciselnikov su pristupné na webovom sidle NCZI, kde su zverejnené vsetky
verzie vo formate XLSX a XML. Dokument Strom OID — Technicky navrh rieSenia sa
zverejiuje pri zmendch Ciselnikov a registrov.

Zverejnovanie Ciselnikov sa uskutoénuje na pravidelnej baze jedenkrat mesacne vidy
k prvému pracovnému dnu v mesiaci. O zmendch su informované povinné osoby formou
emailovej notifikacie prostrednictvom ONaS.

Ukoncenie platnosti Ciselnika

Ak sa ciselnik nepouZiva v Ziadnej oblasti, pre ktord bol navrhnuty a nenarusi sa
funkcionalita systému, mozno Ciselnik vyradit z databazy. Vyradenie Ciselnika musi
odsuhlasit gestor a povinné osoby. Nasledne sa Ciselnik presunie do archivu.

V pripade, Ze sa Ciselnik pouZival abol zruseny, oznami sa tato skutocnost
prostrednictvom notifikdcie ONaS. Ciselnik sa z databazy neodstrariuje, ostava k dispozicii
pre Citanie udajov, analyzy a pod.

Zaverecné ustanovenia

Zrusuje sa metodicky pokyn ¢. 1/2014 k procesu riadenia Ciselnikov v Narodnom centre
zdravotnickych informacii.

Tento metodicky pokyn nadobuda platnost driom jeho schviélenia Statutarnym organom
NCZI a uc¢innost dria 04.11.2019

Priloha
Priloha ¢. 1 Rodny list Ciselnika - Sabléna
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