MINISTERSTVO ZDRAVOTNÍCTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY

BRATISLAVA, LIMBOVÁ 2 

___________________________________________________________________       
METODICKÉ  POKYNY

na vyplňovanie formulára

Ročný výkaz o počte a štruktúre 

štátnych zamestnancov v zdravotníctve 

 M(MZ SR) 4-01 

za  rok 2008
Všeobecné zásady


Pokyny  sú záväzné pre všetky  spravodajské jednotky (ďalej SJ), ktoré sú povinné ich presne dodržiavať  pri vyplňovaní a predkladaní predmetného formulára.

Spravodajské jednotky predložia štatistické údaje v požadovanej forme do časového termínu uvedeného na úvodnej strane formulára na adresu:

 Národné centrum zdravotníckych informácií 
 Lazaretská 26

 811 09 B r a t i s l a v a 

K vyplnenému formuláru je možné priložiť komentár s doplňujúcimi údajmi, poznámkami, informáciami, vysvetleniami a zdôvodneniami.

Spôsob vyplňovania formulára

Formulár je rozdelený na:

a) Úvodnú stranu: 

Identifikačná časť

SJ vyplňuje:

· Identifikačné číslo organizácie – IČO

· Kód poskytovateľa zdravotnej starostlivosti (prvých 6 znakov)
· Údaje za právnickú alebo fyzickú osobu

Podpisová časť

SJ vyplňuje: dátum odoslania výkazu, pečiatku, podpis vedúceho SJ meno a priezvisko zostavovateľa výkazu (čitateľne paličkovým písmom), telefón vrátane smerového čísla a klapky a e- mailovej adresy.

b) Údajovú časť

Údajová časť pozostáva  z jednotlivých modulov, v ktorých sa sledujú určité skupiny ukazovateľov zoradených do riadkov (v ďalšom označenie riadku R) a stĺpcov (v ďalšom označenie stĺpca S). 

Nevyplnené políčka sa nechávajú prázdne, neškrtajú sa, ani sa do nich nevpisujú nuly alebo pomlčky.

Pri vypĺňaní formulára cez web je potrebné opraviť chyby zistené aplikáciou.                    Bez odstránenia zistených chýb sa výkaz nedá uložiť. Je však možné uložiť aj nedokončený výkaz bez vykonania kontroly pomocou tlačítka „uložiť rozpracovaný“ a dokončiť ho neskôr. Webová aplikácia má svoju špecifickú definíciu kontrol a preto neobsahuje sumačné a kontrolné riadky a stĺpce. 

Pokyny pre vyplňovanie jednotlivých modulov výkazu


Vo výkaze sa uvádzajú údaje  za zamestnancov v štátnozamestnaneckom pomere podľa zákona č. 312/2001 Z.z. o štátnej službe a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon o štátnej službe“).
Pre ďalšie ukazovatele v moduloch 1701, 1702, 1703, 1704 a 1706 platí ako je uvedené v Metodických pokynoch pre vyplňovanie Ročného výkazu o počte a štruktúre pracovníkov v zdravotníctve M(MZ SR)1-01 za rok 2008, v ktorom sa uvádzajú údaje za zdravotníckych pracovníkov odmeňovaných podľa zákona č.553/2003 Z.z, pokiaľ nebude v nasledujúcom uvedené inak.

Evidenčný počet zamestnancov prepočítaný (modul 1701) sa uvádza na dve desatinné miesta.

Evidenčný počet zamestnancov a mimo evidenčný počet zamestnancov vo fyzických osobách (modul 1702 až 1706) sa uvádza v celých číslach.


Evidenčný počet zamestnancov prepočítaný

S0 - Plánovaný evidenčný počet zamestnancov prepočítaný na rok 2008 v súlade s Rozpisom záväzného limitu prostriedkov na mzdy a platy určený MZ SR – aktuálny stav k sledovanému obdobiu. 

Vo všetkých stĺpcoch modulu 1701 sa uvádza   evidenčný počet zamestnancov prepočítaný na plne zamestnaných – stav k 31. 12. 
Upozornenie: tieto údaje sa musia zhodovať s údajmi uvádzanými v module 1. v riadku R33
v Štvrťročnom výkaze o zložení mzdových prostriedkov a  o zamestnancoch v štátnozamestnaneckom pomere v zdravotníctve M(MZ SR) 3 – 04 za IV. štvrťrok 2008. 

R12 –  zamestnanci spolu – súčet riadkov R01 až R11.


Veková štruktúra zamestnancov (v rokoch )


V module 1702. spravodajská jednotka uvedie evidenčný počet zamestnancov                  vo  fyzických osobách stav k 31. 12., podľa funkcií zamestnancov a veku zamestnancov. 

R12 – vykázané údaje sa musia zhodovať s údajmi vykázanými v module  1703. - Vzdelanostná štruktúra zamestnancov v riadku R31 a v module 1706. - Pohyb zamestnancov od začiatku roka v riadku R23 v príslušných stĺpcoch.
R17 až R19 – zamestnanci poberajúci príplatok za riadenie podľa zákona č. 312/2001 o štátnej službe.
S23 a S24 – uvedú sa zamestnanci spolu (muži,ženy). 

Vzdelanostná štruktúra zamestnancov 


V module 1703. spravodajská jednotka uvedie evidenčný počet zamestnancov                  vo  fyzických osobách stav k 31. 12. 2008, podľa funkcií zamestnancov a dosiahnutého vzdelania. 

R08 a R09 – vyplňujú iba zamestnanci vedy, výskumu a vývoja a pedagogickí zamestnanci, ktorí pôsobia na vysokej škole ako učitelia.

R30 - iné dosiahnuté vzdelanie - uvedú  sa všetci zamestnanci, ktorí v príslušnej funkcii zamestnancov získali iné vzdelanie ako je uvedené v R01 až R29, alebo  ktoré nie je umožnené v tabuľke vyznačiť.          

Takéto vykázané vzdelanie je nutné v komentári konkretizovať a zdôvodniť. 

R31 -  uvedú sa zamestnanci spolu R01 až R30. Počet zamestnancov sa musí zhodovať s počtom zamestnancov vykázaných v module 1702. Veková štruktúra zamestnancov (v rokoch) v riadku R12 v príslušných stĺpcoch a v module 1706. Pohyb zamestnancov    od začiatku roka v riadku R23 v príslušnej funkcii zamestnancov (muži, ženy). 

R32 -  z riadku R31 sa uvedú zamestnanci s výnimkou zo vzdelania podľa § 159a zákona o štátnej službe. Takéto vykázané vzdelanie je nutné v komentári konkretizovať.

S23 a S24 – uvedú sa zamestnanci spolu (muži, ženy).


Mimoevidenčný počet štátnych zamestnancov vo fyzických osobách  stav k 31.12. 

          Pre mimoevidenčný počet zamestnancov platia Metodické vysvetlivky k výkazu Práca

2 – 04 vydané ŠÚ SR na rok  2008. 

R04 – zamestnanci zaradení mimo činnú štátnu službu, podľa § 34 ods. 1, ods.2 a ods. 5 zákona o štátnej službe, kedy štátnemu zamestnancovi nepatrí plat štátneho zamestnanca. 

R05 – zamestnanci, ktorým bolo poskytnuté služobné voľno, za ktoré nepatrí štátnemu zamestnancovi plat štátneho zamestnanca.


Pohyb zamestnancov od začiatku roka (vo fyzických osobách) 

Modul 1706. odpovedá modulu 4. vo výkaze M(MZ SR) 3-04 - Štvrťročný výkaz  o zložení mzdových prostriedkov a o zamestnancoch v štátnozamestnaneckom pomere  v zdravotníctve       za IV. štvrťrok 2008.  
Vnútrovýkazové väzby 

Modul 1701

Platí pre všetky stĺpce:                                                         
R12 = R01 až R11                                                                        
S1 = S2 + všetky ďalšie vyplnené stĺpce

Upozornenie: údaje v stĺpci S1 v jednotlivých funkciách zamestnancov sa musia zhodovať           s údajmi uvádzanými v Štvrťročnom výkaze o zložení mzdových prostriedkov a                           o  zamestnancoch v štátnozamestnaneckom pomere v zdravotníctve M(MZ SR) 3 – 04 za IV. štvrťrok 2008 v module 1. v riadku R33. 

Orientačná kontrola - v module 1701. v stĺpci S1 musia byť údaje vyplnené za tie isté funkcie zamestnancov ako v  module 1706. v riadku R23. Zároveň údaje v stĺpci S1 v module 1701. by nemali byť vyššie ako údaje v  module 1706. v riadku R23 (muži + ženy). V prípade nedodržania uvedenej podmienky zdôvodniť v komentári (nadúväzok a pod.).
Modul 1702

Platí pre S1 až  S24:

 
R12 = R01 až R11
R12 ( R15 + R16


R12 ( R13 + R14
R12 ( R17 až R19                                                      

Platí pre R1 až R19: 
S23 = S(1 + 3 + 5 + 7 + 9 + 11 + 13 + 15 + 17 + 19 + 21)

S24 = S(2 + 4 + 6 + 8 + 10 + 12 + 14 + 16 + 18 + 20 + 22)

Modul 1703

Platí pre S1 až  S24:                                        
 

R31 = R01 až R30                                       
 
 
R31 ( R32                                       
Platí pre R1 až R32:  
S23 = S(1 + 3 + 5 + 7 + 9 + 11 + 13 + 15 + 17 + 19 + 21)

S24 = S(2 + 4 + 6 + 8 + 10 + 12 + 14 + 16 + 18 + 20 + 22) 

Platí pre S1 až  S24:                                      
Modul 1703. R31 = Modul 1702. R12

Modul 1703. R31 = Modul 1706. R23 

Modul 1704

R01 ( R02 až R05                                                                   

Modul 1706

Platí pre S1 až S24:

R01 = Modul 1706. R23 vo výkaze M(MZ SR)4-01 o počte a štruktúre štátných zamestnancov v zdravotníctve za rok 2007.

R02R03 až R10

R11R12 až R15 + R17 až R22

R15 R16

R23R1 + R2 – R11

R23 R24

Platí pre R1 až R24:

S23 = S(1 + 3 + 5 + 7 + 9 + 11 + 13 + 15 + 17 + 19 + 21)

S24 = S(2 + 4 + 6 + 8 + 10 + 12 + 14 + 16 + 18 + 20 + 22) 

Platí:
R3(S1 + S3 + S5 + S7 + S9 + S11 + S13 + S15 + S17 + S19 + S21) = R12(S1 + S3 + S5 + S7 + S9 + S11 + S13 + S15 + S17 + S19 + S21)

R3(S2 + S4 + S6 + S8 + S10 + S12 + S14  + S16 + S18 + S20 + S22) = R12(S2 + S4 + S6 + S8 + S10 + S12 + S14 + S16 + S18 + S20 + S22)

Vypracoval: Národné centrum zdravotníckych informácií 

Internetová stránka: www.nczisk.sk

Tel.: 02/57269 320                                                        Fax: 02/52635490

1701.


modul





1702.


modul





1703.


modul





1704.


modul








1706.


modul











1

PAGE  
4

