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Pracovny postup pre spracovanie vykazov prostrednictvom MS Excel
zarok 2017

1. Podla spravodajskej povinnosti, ktori mate uvedenu na konci listu pre $tatistické zistovania za rok
2017, vyberte konkrétne vykazy (subory *.zip) z web stranky NCZI a uloZte na pevny disk Vasho PC.

Vykazy spolu s metodickymi pokynmi a navodom na pouzZivanie programu sa nachadzaju v tabulke
Prehlad vykazov, stlpec Elektronicka verzia formularov.

Subory *.zip st skomprimované priecinky, ktoré obsahuju podla typu vypifianého vykazu (A01, MO01,
E02, ... atd’) prislusné subory: a) subor *.xIs, s ktorym budete pracovat (napr. Vyk_MO01.xls), b)
stbor s metodickymi pokynmi (Met_MO01.docx) a c) subor navod.chm, t. j. ndvod na pouZivanie
programu.

Subor *.zip rozbalte. Prie¢inok samostatne uloZte a az teraz v tomto priecinku pracujte.

2. Otvorte excelovsky subor (*.x/s) ulozeny vo Vasom PC v Microsoft Excel a povolte makra.

Pre pracu s excelovskymi vykazmi je odporucany Windows XP a vyssSie a Microsoft Office 2003 a vyssi.
OpenOffice nie je kompatibilny. (Podrobnejsie dévody, preco nie je mozné pouzit OpenOffice su
vysvetlené na web strdnke NCZI v Ndvode na pouZivanie programu pre elektronické spracovanie
vykazov za rok 2017).

Povolenie makier v Exceli 97-2003 sa vykonava kliknutim na Zapnut makrd v okne Upozornenie
zabezpecenia, ktoré sa objavi hned po Starte programu. Ak sa takéto okno po Starte neobjavi, resp. sa
objavi oznam o tom, Ze makra su zakdzané, treba zmenit Uroven zabezpecenia v okne Zabezpecenie
z hodnoty Vysokd na Strednd. Podrobny popis aj s obrazkami je v dokumente Ndvod na zapnutie
makier pre Excel 97-2003 na web stranke NCZI.

Povolenie makier v Exceli 2007-2013 sa vykondva kliknutim na MoZnosti v ozname Upozornenie
zabezpecenia av naslednom okne kliknutim na Povolit tento obsah. (V Exceli 2010-2013 staci
v ozname Upozornenie zabezpecenia kliknlt na Povolit obsah, dalSie okno sa uz neobjavi). V pripade,
Ze sa takyto oznam neobjavi, resp. makra nie su aktivne, treba skontrolovat, ¢i je v Centre
déveryhodnosti v Casti Nastavenie makra nastavena volba Zakdzat vsetky makrd s ozndmenim.
Podrobny popis aj s obrazkami je v dokumente Ndvod na zapnutie makier pre Excel 2007-2013 na web
stranke NCZI.

Bez povolenia makier nie je mozna spravna tlac vykazov. Prostrednictvom makier sa takisto vykondva
zakladna kontrola identifikatného modulu pri ukladani vykazu. Makra su tiez nevyhnutné pre spravnu
pracu vo vykazoch P02, E02, MO1, kde je mozné prostrednictvom nich pridavat dalSie riadky, resp.
vyberat spravny Ciselnik pre kddy nakladovych stredisk.

3. Vyplrite excelovsky formular podla metodickych pokynov vykazu a ndvodu na pouzivanie programu.

Metodické pokyny a ndvod na pouZivanie programu si mdzete zobrazit priamo privyplfiani formularu
z ponuky (menu) na hornej liste.

V pripade vyskytu nejakych problémov kontaktujte prislusnych metodickych pracovnikov NCZI
uvedenych na web stranke NCZI v ponuke Kontakty na metodickych pracovnikov NCZI.

4. Po kompletnom vyplneni formulara, skontrolovani a odstraneni chyb, stbor ulozte.

Z dovodu identifikacie suboru pri spracovani ukladajte a odosielajte kazdy subor pod definovanym
nazvom, ktory Vam ponukne program pred jeho uloZenim (kliknutim na ikonu UloZit ako ...)

Podrobnejsi postup najdete na web stranke NCZI v Ndvode na pouZivanie programu pre elektronické
spracovanie vykazov za rok 2017.



5. Subor poslite do NCZI:
a) Cez web aplikaciu 1SZI

Na webovej stranke NCZI — http://www.nczisk.sk zvolte ponuku Rychla volba®»™ Web aplikdcia
ISZI»™ Spustenie web aplikdcie ISZI. Po vstupe do web aplikacie kliknite na Upload na ponukovej liste
a podla pokynov vyberte do prislusného okna pripravené excelovské subory a odoslite ich.

Odporucané prehliadace pre pracu s web-aplikdciou ISZI si Mozilla Firefox, Chrome alebo Internet
Explorer 10+.

Po spusteni web-aplikacie I1SZI sa otvori prihlasovacie okno, do ktorého zadate Vase pristupové meno
(login) a heslo. Ak mate z predoslého obdobia vytvorené pristupy (login, heslo) pre jedného, resp.
viacerych uzivatelov, ich pouZitie tieZ ostava v platnosti.

V pripade, Ze do web-aplikdcie vstupuju za spravodajsku jednotku viaceri uzivatelia, je z hladiska
bezpecnosti nevyhnutné, aby v rdmci aplikacie (sekcia Referenti) boli vytvorené pre kazdého uzivatela
samostatné pristupové prava.

b) E-mailom na adresu podatelna@nczisk.sk

Do e-mailu v poloZke Predmet uvedte: Vykazy 2017. Zaslané subory povaZzujte za dorucené do NCZI
len v tom pripade, ked na kazdy Vas e-mail svykazmi v prilohe dostanete spatne (s pripadnym
oneskorenim) od NCZI odpoved: ,,Vasa sprdava bola uspesne dorucend. Podateltia NCZI“.

Vykaz MO01big a U01 pre jeho velkost neposielajte e-mailom! PouZite Upload podla bodu a) alebo
napalte na CD a poslite postou (vid'c)).

Na ini e-mailovi adresu NCZI subory neposielajte — nebudu zaradené do automatizovaného
spracovania!

c) Napalte na CD a poslite postou na adresu NCZI:

Narodné centrum zdravotnickych informacii
Lazaretskd 26
811 09 Bratislava

Pre vyplnenie a zaslanie vykazov pouzite vZdy len jeden z uvedenych spdsobov.

e Neposielajte vytlaceny vykaz, tla¢ vykazu je iba pre Vasu potrebu.
e Neposielajte viackrat ten isty vykaz, vznikaju zbytocné duplicity.
e Posielajte novy subor vykazu iba vtedy, ked ide o opravu predchadzajlcich uz zaslanych udajov.

Programator excelovskych vykazov:
Ing. Roman Kiss, roman.kiss@nczisk.sk

Adresa NCZI:

Ndarodné centrum zdravotnickych informacii
Lazaretska 26

811 09 Bratislava

© Nczi, 2017


http://www.nczisk.sk/
mailto:podatelna@nczisk.sk
mailto:roman.kiss@nczisk.sk

